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머리말 


위대 한 령 도자 김정일 대원수님께서는 다음과 같이 말씀하시였다. 

《현대과학기술의 기초는 콤퓨터입니다. 콤퓨터가 출현하고 그에 따라 정보기술이 발 
전하면서 사람들이 환상적으로만 생각하던 문제들이 현실로 되고있으여 자연을 정복하고 
세계를 개조하는 인간으 I 장조적힘은 더욱더 위력한것으로 되고있습니다.》 

지금은 정보산업시대，콤퓨터의 시대이다. 그러므로 모든 현대과학기술은 정보과학과 
콤퓨터 기 술에 기 초하여 발전하고있 다. 

위대한 령도자 김정일 대원수님의 현명한 령도에 의하여 오늘 우리 나라에서는 정 
보과학기술이 매우 빠른 속도로 발전하고있으며 인민경제 여러 부문의 정보화，를퓨터 
화가 높은 수준에서 실현되고있다. 

위대한 령도자 김정일 대원수님께서는 우리 학생들이 사회주의강성대국의 밝은 앞 
날을 떠메고나갈 훌륭한 인재들로 자라나도록 크나큰 사랑과 은정을 베풀어주시였다. 

3학년 《를퓨터》에서는 를퓨터에서 정보처 리에 대한 기초적 인 지식들과 자료기지 
리용방법 및 문서 만들기 에 대 한 기 본적 인 지 식 들을 배 운다. 

먼저 콤퓨터의 기본구성부분인 하드웨어와 쏘프트웨어，콤퓨터에서 정보의 표현방 
법과 그 원리 그리고 콤퓨터망에 대한 개념과 망의 설정 및 자료공유방법，콤퓨터비루 
스의 종류와 그 방지대책에 대하여 배운다. 

다음으로 종합사무처 리프로그람《우리》에서 자료기지관리프로그람《자료기지》 
를 리 용하여 《 학급명 단》과 같은 자료기 지 의 만들기 와 자료기 지 의 초보적 인 리 용방법 
그리 고 문서편집프로그람 《 글》에서 문서 의 작성 과 여 러 가지 문서편집방법 에 대 한 지 
식을 배운다. 

우리는 를퓨터에 대한 학습을 열심히 하여 사회주의조선을 과학과 기술로 떠메고 
나갈 유능한 인재 로 튼튼히 준비하여 야 한다. 
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제 I 장. 곧퓨 터 에 대 한 기 초지 져 


제1점. 하드체어과쏘프토체어 

1. 하드웨어 

를퓨터 는 물리 적장치 인 하드웨 어 와 그 운영기 술인 쏘프트웨어 로 이 루어졌다. 

4 44기 

하드웨어라는 말의 뜻은 무엇인가? 


하드웨어 ( Hardware ) 란 영어로 굳은 ( Hard ) 물건 ( Ware ) 이라는 뜻인데 를퓨터를 
이 루고있는 실제 적 인 부분품들의 모임 과 그것 을 만드는 기 술의 총체 를 의 미한다. 즉 
콤퓨터를 구성하고있는 회로，소자，기억장치，주변장치 등 모든 기계적 및 전자적인 
장치 와 그것 을 만드는 기 술을 가리킨다. 

콤퓨터하드웨 어 의 5대 요소는 입 력 장치，조종장치，기 억 장치(주기억 기，외 부기 억 
기)，연산장치，출력장치이 다. 

하드웨 어는 외형상 크게 본체와 주변장치들로 되 여있다. 

1) 본제 

본체 는 모든 계 산과 처 리 를 진 행 하는 장치 이 다. 

본체에는 중앙처리장치，기억장치，디스크구동장치，주기 
판，전원장치 가 들어있다. 

① 중앙처리장치 

중앙처리장치는 콤퓨터의 가장 중요한 부분으로서 실제로 
자료처리를 하는 곳인데 조종장치와 연산장치로 이루어진다. 

• 조종장치 (Control Unit ) 는 를퓨터의 모든 장치들의 동 
작을 조종하는 장치 이다. 

조종장치는 주기억장치에 보관된 명령어를 하나씩 받아들 
여 그것을 수행하는데 필요한 모든 조종신호를 발생시키는 역 
할을 한다. 조종장치 는 프로그람계 수기，명 령등록기，프로그람 
상태등록기，명 령 해 신기 등으로 구성 된 다. 
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• 연산장치는 조종장치의 조종밑에 연산수(연산대상과 연산결과)의 이동과 산수 
및 론리연산 등 실제적인 자료처리를 담당하는 장치이다. 

연산장치는 더하기，덜기，곱하기，나누기와 같은 산수식과 함께 큰가，작은가， 
옳은가，옳지 않은가 등을 판단하는 론리연산을 수행한다. 연산장치는 연산수들을 일 
시 보관하는 일반등록기들과 산수 및 론리연산을 수행하는 산수/론리장치 그리고 그 
것 들사이 를 련결하는 모선으로 구성 된 다. 

현재 많이 쓰이 고있는 개 인용를퓨터들에서 는 조종장치 와 연산장치의 정보처 리기능 
을 중앙처 리 소자 ( CPU:Centeral Processing Unit ) 가 담당한다. 



CPU 는 콤퓨터 의 모든 기 능을 조종하며 연산을 진행하는 극소형처 리소자이 다. 중 
앙처 리 장치 가 콤퓨터하드웨 어 에서 가장 중요한 부분이므로 콤퓨터의 발전은 곧 CPU 
의 발전이다. 

개인용콤퓨터에 사용되는 CPU 의 동작속도는 1년반〜2년에 2배씩 증가되여 2000 
년에는 초당 10 9 회에 이르렀다. 

② 기억장치 (Memory Storage ) 

기 억 장치 는 프로그람과 자료를 보관하여두는 장치 이 다. 

기 능에 따라 내 부기 억 기 (주기 억 기 ) 와 외 부기 억 기 로 나눈다. 

• 내부기 억기는 기 억된 자료를 가지 고 CPU 와의 자료처 리조작에 직 접 참가하여 
주되는 역 할을 한다는 의미 에서 주기억기 라고 한다. 주기억기는 본체내부에 설치 되 여 
있으며 CPU 에 고속으로 자료를 전송하도록 프로그람과 자료를 보관하는데 리용된다. 

주기억기는 프로그람이 나 자료정보를 받아 2진수로 보관하는 수많은 기 억세포들 
로 구성된다. 

주기 억기에는 읽기전용기억 기 ( ROM ) 와 임의 접근기억 기 ( RAM ) 가 있 다. 

읽기전용기억 기 (Read Only Memory ) 는 그의 내용을 읽기만 하고 수정 할수 없 
는 기억기 이 다. 


4 












ROM 에는 전원이 끊어져도 내용이 그대로 남아있다. 그러므로 여기에는 를퓨터 
를 기 동할 때 자체 검 사와 초기설정 을 진행 하기 위한 프로그람이 나 자료들이 기 억 되 여 
있다. 말하자면 를퓨터에 전원을 넣을 때 RAM 파 건반，구동기의 상태를 검사한 다 
음 하드웨 어정 보를 읽 어들여 작업할수 있는 환경 을 마련 하여주는 프로그람들은 그 어 
떤 경 우에 도 변화되 지 말아야 하므로 ROM 에 기 억 되 여있 다. 

ROM 은 를퓨터 의 입 출력관리 를 진행하는 프로그람인 BIOS 와 체 계 정 보설정프로 
그람，자체 검 사프로그람 POST, 체 계장입프로그람들을 보관하고있다. 

BIOS (Base Input Output System) 는 기 본 입 출력체 계 로서 조작체 계 와의 결 합밑 
에 자료의 입력，출력을 보장하는 프로그람묶음이다. 

POST (Power OneSelf Test) 는 장치 에 대 한 자체 검 사프로그람으로서 콤퓨터 의 
기 동과정 에 물리 적장치 를 검 사하는 프로그람이다. 즉 콤퓨터 의 작업 과정 에 최 소로 필 
요한 주변장치 들의 물리 적련결 이 정 상인가를 검 사하는 프로그람이다. 

임의 접 근기 억 기 (Random Access Memory) 는 CPU 가 처 리 하려 는 자료나 명 령들 
이 기억되는 대규모집적회로소자형식의 기억기이다. 이 기억기는 읽기와 쓰기가 가능 
한 기 억기로서 사용자가 작성한 프로그람이 나 자료들을 마음대로 기 억시 킬수도 있고 
또 기억된 내용을 꺼낼수도 있는데 일단 전원이 꺼지면 기억된 내용이 모두 지워지는 
기 억 기 이 다. 



CPU 는 오직 RAM 우에 적재되여있는 프로그람이나 명령들을 자기의 처리대상으 
로 한다. 그런데 로부터 보통 주기억기 라고 할 때 RAM 을 의 미한다. 그런데 RAM 은 
전원 이 끊어지면 거기 에 기 억 된 내용이 모두 지워지므로 그것을 저장하기 위한 별도의 
보조기 억 장치 (외 부기 억 장치 )가 필요하다. 

• 외부기 억기는 주기억기밖에 설치 되 여 연산에 참가하지 않는 프로그람과 자료들 
을 보관하는데 리 용되 는 기 억 장치 이 다. 

외부기 억 기 에 기 억된 자료는 콤퓨터의 주기억 기 에 들어간 다음에 야 콤퓨터의 자료 
처 리과정 에 참가할수 있으므로 외부기 억기를 보조기 억 장치라고도 한다. 

외 부기 억 장치에 는 플로피 디 스크， 하드디 스크，빛 디 스크，빛 자기디 스크， 휴대 용 기 
억기 등이 있 다. 




止- 
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플로피 디 스크 들이 Floppy Disk) 는 얇은 수지판에 자성 
물질을 입혀 만든 자기원판이다. 

하드디 스크 (HD: Hard Disk) 는 알루미 니움합금으로 된 
디 스크를 여 러 개 묶은 디 스크묶음으로서 를퓨터 의 본체안에 
들어 있 다. 

하드디 스크는 Hard (굳은)라는 단어 와 Disk (원판) 라는 
단어의 결합이다. 비교적 견고하며 용량은 대단히 크다. 




빛디 스크는 빛 성 질 을 리용하여 디 스크에 자료 
를 읽거나 쓰는 디스크이다. 

빛디 스크에는 CD 와 DVD 등이 있 다. 

CD 에는 CD-ROM, CD-R, CD-R/W 가 있다. 

CD-ROM 은 읽기만 할수 있으며 CD-R 는 CD 
쓰기장치 를 리용하여 한번만 쓰기 할수 있는 디 스크 
이다. 

CD-R/W 는 읽기，쓰기를 자유롭게 할수 있는 
디 스크 이 다. 

CD 는 한면에 만 자료를 기 억할수 있는데 기 억 용량은 650 〜 800Mbyte 이 다. 

수자식 다목적 기 록디 스크 (DVD: Digital Versatile Disk) 는 정 보도 기 억 시 키 고 화 
면의 질이 아주 높은 영상이나 음성까지도 기억시킬수 있는 디스크이다. 

DVD 는 CD 와는 달리 량면에 기 억할수 있으며 기 억 용량은 4.9GB 이 상으로서 CD 
의 6 〜 8 배，플로피디스크의 3 000 배정도이 다. 

빛 자기 디 스크 (MOD:Magnetic Optical Disk) 는 빛 자기성 질을 리 용하여 자료를 읽 
기，쓰기 할수 있으며 3.5in, 5.25in 두가지가 있다. 

기억용량은 128MB, 230MB 이다. 
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디스크의 론리적구조는 다음의 그림과 같다. 



분구 n 



본구 n +2 


분구 2 


자리길 3 
자리길 2 


자리길 0 


자리길 1 


디스크는 크게 여 러 개의 자리길과 분구로 되 여있고 한개 분구를 단위 로 하여 자료 
를 기억시킨다. 

매개 자리길에는 가장 바깥쪽에 놓이는것 으로부터 시 작하여 원의 중심 으로 들어가 
면서 0부터 번호를 붙인다. 디 스크의 뒤 면에도 마찬가지 이 며 앞면은 0，뒤 면은 1로 
불인다. 

디 스크의 종류에 따라 내 부구조가 규정 되 며 따라서 자리 길 파 분구수，분구길 이， 
등록할수 있는 프로그람이나 자료의 총 등록개수와 총 기억용량이 결정된다. 

디스크의 기억용량은 다음과 같이 결정된다. 

디스크용량=면의 개수 x 마당기록자리길수 ( track ) x 자리길당 분구수 ( sector ) x 분구의 크기 

휴대용기억기는 자료의 자유로운 이동을 보장 
하고 자료의 대용량저장기능을 가진 외부기억기이다. 

크기가 아주 작고 자료읽기 및 쓰기 속도가 대단히 
빠른것이 특징이다. 그 기억용량은 과학기술이 발전 
함에 따라 급속히 늘어나고있다. 

③ 디스크구동장치 

디 스크구동장치 는 주기억기 에 들어있는 프로그 
람이 나 자료를 디 스크에 보관하거 나 이 미 보관된 프로그람이 나 자료를 주기 억 기 에 넣 
기 위 한 장치 이 다. 

디 스크구동장치에 는 FD 구동기， CD 구동기， DVD 구동기， MOD 구동기，휴대 용기 억 
기 포구 등이 있다. 
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④ 주기판 

주기판은 콤퓨터의 기본요소들이 실지 조립된 기판이다. 

⑤ 전원장치 

전원장치 는 모든 장치 들에 전원을 공급하기 위한 장치 이 다. 출구전압은 ±5 V ， 
12 V 이다. 

2) 주변장치 (Peripheral Equipment ) 

주변장치는 본체와 련결하는 모든 장치들을 말한다. 

주변장치에 는 입 력 장치 와 출력 장치 가 있 다. 

① 입력장치는 콤퓨터의 내부로 정보를 받아들이는 장치이다. 

건반，마우스，광학식 문자읽기 장치 ( OCR ), 광학식 표식 읽기 장치 ( OMR ) ，자기 잉크 
문자읽 기 장치 ( MICR )， 음성 인식 장치，마이 크，화상입 력 장치 등이 입 력 장치 에 속한다. 



② 출력장치는 콤퓨터내부에서 처 리된 정 보를 사용자들이 볼수 있고 들을수 있도륵 
외부로 변환하여 내보내는 장치 이다. 

현시 장치 ( Display ) ，인쇄 기 ( Printer ) ，음성 출력 장치 ( Speaker ) ， X - Y 작도기 등이 
출력장치에 속한다. 
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이 밖에 도 주변장치에 는 를퓨터 망통신을 위한 망기 판이 나 모뎀 등 여 러 가지 가 있 다. 



























































2. 쏘프트웨어 
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생 각4기 


_ 


쏘프트웨 어 라는 말의 뜻은 무엇 인가? 


쏘프트웨어 ( Software ) 는 영어로 부드러운 ( Soft ) 물건 ( Ware ) 이라는 뜻인데 하드웨 
어 를 동작시 키 는 기 능과 를퓨터 를 리 용하는 모든 기 술의 종체 이 다. 즉 를퓨터 를 직 접 
조종하거 나 사용자가 입 력 한 지 령을 해득하고 집 행하는 프로그람기술의 총체 이 다. 

쏘프트웨어 는 다음과 같이 분류한다. 


1) 제계쏘프트웨어 

사용자가 입력한 지령이나 자료들을 접수하면 그에 맞게 각 장치들을 동작시켜 해 
당한 결과를 낼수 있도륵 조종을 실현하여주며 다른 응용프로그람과의 대 면을 보장하 
여 주는 프로그람묶음을 체계프로그람 혹은 체계쏘프트웨어 라고 한다. 

① 조작체계 ( OS : Operating System ) 

조작체계는 콤퓨터체계의 모든 장치들을 효과적으로 관리하여 그 성능을 최대로 
발휘하게 함으로써 사용자들에게 보다 편리한 콤퓨터사용환경 을 보장해 주는 체 계쏘프 
트웨어 이 다. 조작체 계 는 를퓨터 를 이 루고있는 모든 주변장치 들과 를퓨터 가 처 리하려 고 
하는 프로그람들을 관리 하며 를뉴터 와 사용자사이 에 초보적 인 대 화수단을 마련 하여 주 
는 프로그람묶음이다. 조작체 계 는 콤퓨터 의 체 계 자원들을 믿 음직하게 관리하여 콤퓨터 
장치의 성능을 보다 높이도록 한다. 사용자는 콤퓨터장치들이 내부적 으로 어 떻게 구성 
되 여있으며 그 기능들이 어떤지 구체적 으로 잘 알지 못하고서도 단순한 체계지 령들에 
의하여 장치 들을 쉽 게 리용할수 있 다. 

체 계 자원 (System Resource ) 이 란 프로그람을 실 행하는데 필요한 장치 자원과 정 
보자원들을 말한다. 장치 자원에 는 CPU , 기 억 기，입 줄력 장치 등이，정 보자원에 는 조 
작체 계 를 구성 하고있 는 프로그람파 자료구조체 들이 속한다. 

조작체 계 는 또한 프로그 람작성 자들이 조작체 계 의 기 능을 호줄하여 프로그람작성 을 
쉽 게 그리 고 빨리 하도록 하며 조작체 계 에서 제 공하는 지 령 들을 리용하여 자기의 작업 
요구를 쉽게 실현하도록 한다. 

모든 조작체계들이 같지는 않지만 현대적인 조작체계들이 가지고있는 일반적인 요 
소기능들을 보면 프로쎄스(주기억기에 적재되여 실행중에 있는 프로그람)관리，주기억 
기 관리，파일(련관된 자료들을 일정한 규칙 에 따라 하나로 묶어놓은것)관리，입 출력장 

치 관리，2차기 억 기 (디 스크) 관리，망관리，체 계 보호 등과 같다. 조작체 계 의 기 능가운데 
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서 가장 기본적 인 기능인 프로쎄스관리，파일관리，입출력장치관리，디스크관리，망관 
리를 수행하는 부분을 핵 심부 (Kernel) 라고 한다. 핵 심부는 체계 가 기동할 때 기 억 기 
에 적재되며 체계를 운영하는데 필요한 많은 중요한 함수들을 가지 고있다. 를퓨터체계 
의 기본적인 형태와 능력은 핵심부에 의하여 결정된다. 이로부터 흔히 《조작체계》라 
는 말은〈〈핵심부》라는 말과 같은 뜻으로 쓰인다. 

콤퓨터는 조작체계가 있어 야 작업을 할수 있다. 

대표적인 조작체계로는 MS-DOS (단일사용자/단일과제처 리용체계)， Windows (단 
일사용자/다중과제처리용체계)， Unix, Linux 및 우리 식 조작체계 《붉은별》(다중 
사용자/다중과제 처 리 용체 계 ) 등을 들수 있 다. 

② 봉사프로그람 (Service Program) 

조작체계의 개별적기능(디스크관리，기억기관리，건반，현시장치，인쇄기 등의 주변 
장치관리 등)들을 더 편리하게 사용할수 있도륵 해주는 프로그람이다. 여기 에는 편의보장 
프로그람，오유수정 프로그람，문서 편집 과 비 루스제 거 프로그람 등이 속한다. 

《붉은별》조작체 계 가 지원하는 봉사프로그람에는 다음과 같은것들이 있다. 

보조프로그람으로서 는 암호화도구，화면확대기，정 보편람，디스크관리 자，체계감 
시기，조종판，오림판，전자우편，탁상형페 지작성 기，파일압축기，본문편집 기，팍스송 
신기，도움말편람기，문자선택프로그람 등이 있다. 망프로그람으로서는〈〈내나라》열람 
기，망상태감시기，망접 속기，방화벽 및 VPN 말단프로그람이 있 으며 다매 체 프로그람 
으로서는 다매체재생기《별무리》，음성륵음기，음향혼합기가 있다. 화상 및 도형처리 
프로그람에는 PDF 열 람기，화상입 력 기，화상열 람기，화상편집 기 가 있다. 

이 밖에도 Windows 환경 지 원프로그람과 체 계설정，유희 오락프로그람，프로그람개 발도구 
Kdevelop 를 제공한다. 그리고 련결편집프로그람이나 조작체계환경설정프로그람 등이 있다. 

③ 장치구동프로그람 (Device Driver Program) 

주변장치 들에 대 하여 조작체 계 와의 론리 적 련결을 실현하여주는 프로그람이다. 

④ 언어처리프로그람 

사용자가 작성한 프로그람을 해 석하여 OS 에 전달하고 실 행결과를 OS 로부터 받아 
사용자에게 현시 하여 주는 프로그람이 다. 여 기 에는 기 호언어 프로그람 (Assembler), 해 
석 프로그람 (Interpreter) ， 번 역 프로그람 (Compiler) 이 있 다. 

기 호언어프로그람은 기 호들로 이루어 진 언어 로 작성된 프로그람을 기계 어로 번역 한다. 

해석프로그람은 작성한 프로그람의 원천코드를 1행씩 기계어로 번역하면서 명령 
을 실 행하는 프로그람이다. 

번역프로그람은 서술된 프로그람의 원천코드를 콤퓨터가 직접 실행할수 있는 기 
계어로 일괄하여 번역시키는 프로그람이다. 
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2 ) 응용쏘프트웨어 (Application Software) 

응용쏘프트웨어 는 어 떤 특별 한 목적 을 수행 하기 위하여 작성 된 프로그람이다. 
사람들이 조작체 계환경우에 서 사용하는 대 부분의 프로그람들은 응용쏘프트웨어 에 
해당된다. 

응용쏘프트웨어 에는 문서편집프로그람《글》，표계 산프로그람《표》와 같은 사무 
처 리프로그람과 통계 처 리프로그람，《환상》과 같은 화상편집프로그람 등과 같이 누구 
나 광범히 리용할수 있도륵 개 발된 일 반용프로그람들과 설계 지원프로그람이 나 건강진 
단프로그람 등과 같이 전문령역 에서 만 쓰이 는 전문가용프로그람들이 속한다. 

련습문제 

1. 본체안에 는 어 떤것 들이 들어 있는가? 

2 . 주변장치에 는 어 떤것 들이 있는가? 

3 . 디스크는 왜 사용하며 디스크의 종류에는 어떤것들이 있는가? 

4 . 조작체계는 무슨 역 할을 하는 프로그람인가? 

5 . 조작체계에는 어떤것들이 있는가? 

6 . 하드웨 어 와 쏘프트웨어 의 차이 점 은 무엇 인가? 

7 . 봉사프로그람은 어떤 기능을 수행하는가? 

8 . 응용프로그람이란 무엇이며 어떤것들이 있는가? 


제2점. 곧#터에서의 정보처리 



1. 콤퓨터에서 정보의 표현 


를퓨터는 전자회로로 구성되여있으므로 모든 작업이 전기에 의하여 진행된다. 
전자회로의 상태는 전기가 흐르는가(1)，흐르지 않는가 (0) 하는 두가지 상태만을 
가전다. 그러므로 를퓨터는 0과 1로 결합된 2진자료를 가지고 동작한다. 그것은 장치 
적으로 0과 1을 실현하는것이 가장 합리적이기때문이다. 
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를퓨터회로에서 취급하는 신호는 모두 0과 1로 되여있으며 를퓨터회로를 조종하 
는 신호(언어)도 0과 1로 되여있다. 를퓨터에서 0과 1만을 기록할수 있는 한자리기록 
위 치를 비트 ( bit ) 라고 한다. 즉 콤퓨터 에서 가장 작은 정 보단위는 bit 이 다. 

비트는 0 또는 1만을 기록하기때문에 그 한개는 많은 정보를 담을수 없지만 그것 
들을 여 러개씩 묶으면 많은 정 보를 기 억할수 있다. 

8개의 비트를 묶은것을 바이트 ( byte ) 라고 한다. 즉 

lbyte = 8 bit 

lbyte 는 8 bit 로 구성되므로 2 8 = 256가지의 정보를 나타낼수 있다. 즉 lbyte 로는 
영어문자，수자，특수기호 등 256개를 표현할수 있다. 

바이트의 매 비트들은 오른쪽에서 왼쪽으로 가면서 0부터 7까지의 번호를 붙이도 
륵 약속한다. 

76543210 


비 트를 여 러 개 묶어 서 바이 트를 정 의한것 처 럼 바이 트를 묶어 서 새 로운 자료마당을 
정 의 한다. 


단어 : 2 byte (16 bit ) 

배 단어 : 4 byte (32 bit ) 

4배 단어 : 8 byte (64 bit ) 

파라 그라 프: 1 6 byte ( 12 8 bit ) 

일반적으로 콤퓨터에서 쓰이는 정보단위는 다음과 같다. 

키 로바이 트 ( kB ) : 2 10 byte(l 024 byte ) 

메가바이트 ( MB ): 2 20 byte(l 024 kB ) 

기가바이트 ( GB ): 2 30 byte(l 024 MB ) 

테라바이트 ( TB ): 2 40 byte(l 024 GB ) 

• • • • • • 

II 흑 一 항 4 겨기 = 

^ 정보란 무엇인가? 

정보에 대한 정확한 개념은 한마디로 정의하기 어렵다. 그것은 
형식이 다종다양하며 사람이 감각기관을 통해서 직접 느낄수 있는 
사물과 같은 실체 가 아니 기때 문이 다. 우리 들이 늘 말하는 정 보는 사 
물 그자체 를 가리 키 는것 이 아니 라 사물이 직 접 나타내 거 나 사물에 
의하여 전해 지는 자료와 신호에 의해서 표현되 는 내 용들이 다. 
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례를 들어 이리저러한 자연환경을 볼 때 거기에는 아주 풍부한 정 
보가 담겨져 있다는것을 알수 있다. 

사람들이 글로 써서 전하는 문자자료도 정보이며 비행기，배로부 
터 반사되여오는 전자기파나 초음파 역시 정보이다. 

지 진이 일어 나기 전에 새 가 울거 나 개 가 짖는것은 동물들이 사람 
들이 직접 느끼지 못하는 지진예보정보를 감수하기때문이다. 

하늘에서의 우뢰，번개，지각운동과 지하자원，우주의 천체들 등 
모든것들은 사람들에게 정보를 가져다준다. 

주위세계를 자세히 둘러보면 다종다양하게 변화되는 모든것은 모 
두 명확히 우리들에게 어떤 정보를 준다. 

그러므로 정보는 에네르기，공기，태 양 등파 같은 자연계와 사회， 
사람들의 지식속에 존재한다. 

정 보는 사물의 고유한 득징 을 표시 하는 보편적 인 한 형 식 으로서 
이것은 물질세계의 하나의 주요측면이다. 통속적으로 간단히 말하면 
신호를 통하여 전달되며 리용될수 있는 소식，자료，지식의 총체가 바 
로 정보인것 이다. 


2. 수체계 


수자기호들로 임의의 수를 표시하는 방법의 총체를 수체계라 고 한다. 


一^ 

_ 소옵: 종"국 T 국게 


I ____ 


우리가 쓰고있는 수체계에는 어떤것들이 있는가? 


수체계에 는 수자기호들이 놓이는 위치에 따라 수값이 달라지 는 자리 수체계와 수값 
이 달라지지 않는 비 자리수체 계 가 있 다. 

비자리수체계는 수값이 수기호들이 놓여 있는 자리 에 의 해서 가 아니 라 주로 수기호에 
의해서만 결정되는 수체계를 말 한다. 

비 자리수체 계 의 실 례 로서는 다음과 같은 로마수체 계 를 들수 있 다. 

I ， II ， III ， IV ， V ， VI ， VII ， ■ ， IX ， X, … 

자리수체계는 수들을 일정한 개수의 수기호들을 씨서 표시하며 이 수기호들이 놓여 
있는 자리에 따라 다른 값으로 표시하는 수체계를 말한다. 사람들은 흔히 자리수체계 
를 리 용한다. 자리 수체 계 는 수를 표시 하는데 쓰이 는 수기 호들의 개 수에 따라 10진수 
체계，2진수체계，8진수체계，16진수체계 등으로 나뉘여 진다. 
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10 진수체계 ( decimal ) 는 우리가 보통 쓰고있는 수체계이다. 10진수체계에서는 0, 1, 
2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9의 10개 의 수기 호로 모든 수를 표시 하며 9 다음에 자리 올림 이 
생 긴다. 또한 모든 수를 10의 제 곱들의 합으로 표시할수 있다. 실례 로 

76.52 = 7 X 10 1 + 6 X 10° + 5 X 10' 1 + 2 X 10" 2 

이 실례 에서 10 1 , 10°, 1( 厂 1 ， 1( 厂 2 을 수 76. 52의 무게라고 하며 10을 일수라고 한 
다. 그러므로 10진수체계는 10을 밑수로 하는 수체계라고 말할수 있다. 

2 진수체계 ( binary ) 는 0과 1의 2개 의 수기 호로 모든 수를 표시 하며 1 다음에 자리 
올림이 생긴다. 례하면 10진수체계에서는 1+1=2이지만 2진수체계에서는 1+1 = 10이다. 
즉 1 다음에 자리올림 이 생겨 10으로 되 였 다. 또한 모든 수를 2의 제 곱들의 합으로 
표시할수 있다. 실례 로 

1101 = 1 X 2 3 + 1 X 2 2 + 0 X 2^1 X 2° 

101.11 = 1X2 2 + 0X2 1 + 1X2° + 1X2' 1 + 1X2' 2 

이 실례들에서 2 3 ，2 2 ，2 1 ，2 ᄋ， 2 -1 , 2 -2 등은 2진수체계에서의 무게이며 2는 밑수 
이 다. 를퓨터 를 비 롯한 수자회 로에 서는 2진수를 쓰고있다. 

8 진수체계 ( octal ) 에서 는 0, 1，2, 3, 4, 5, 6, 7의 8개 의 수기 호를 리 용하여 모든 수 
를 표시 하며 수기 호 7 다음에 자리 올림 이 생 긴다. 즉 8진수체 계 에서 는 10진수 8이 
10으로 된다. 또한 모든 수들을 8의 제곱들의 합으로 표시할수 있다. 실례 로 

7362=7 X 8 3 + 3 X 8 2 + 6 X 8 1 + 2 X 8 0 

또한 2 3 =8이므로 매 8진수자는 3자리의 2진수로 표시할수 있다. 실례 로 

(7362)8=(111 011 110 010) 2 

16 진수체계 ( hexadecimal ) 에 서 는 0, 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9와 A , B , C , D , E , 
F 로 된 16개 의 수기호를 씨 서 모든 수를 표시하며 F (10 진수로 15) 다음에 자리올림 
이 일 어난다. 또한 모든 수를 16의 제 곱들의 합으로 표시할수 있다. 실례 로 

SAD ^ xl ^ + Axl ^ + DXl ^ + TXie 0 

2 4 = 16 이기 때문에 매 16진수자는 4자리의 2진수와 같 다. 대다수 를뉴 터에서 2진 
자료는 4 bit 의 배수로 되며 따라서 16진수자의 배수로 된다. 실례로 

(AF63)i6=(1010 1111 0110 0011) 2 

실례 에서 보는바와 같이 주어 진 2진자료를 맨 마지 막자리부터 4자리씩 묶어서 4 
자리 의 2진수를 16진수자로 변환하면 16진수자료가 얻어 진다. 그러 므로 를퓨터 에서 
16진수체계를 쓰게 된 다. 프로 그람 언어에서 는 10진수는 그대로，8진수는 수 앞에 예약 

어 인 o ， 16진수는 Ox 를 붙여 수체계를 표현한다. 
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應별 


4 각4기 


코드라는 것은 무엇인가? 


콤뉴터 회로에서 는 처리 하는 내용뿐 아니라 처리를 조종하는 신호도 o 파 1 로 기호 
화되 여있다. 이 0과 1의 2진수를 일정한 규칙 으로 조합하여 뜻을 부여한것 을 쿄드라고 
한다. 콤퓨터 에서 리용되 는 코드에 는 수들을 관리하는 2진 코드， BCD 코드， 3증가 코드， 
그레 이 코드， 문자들을 관리 하는 아스키 ( ASCII ) 코드， 유니 코드 ( UCS ) 등이 있다. 

1) BCD 코드 (Binary Coded Decimal Code ) 

우리가 쓰고있는 10진수는 10진코드라고 볼수 있다. 를퓨터회로에서는 10진코드 
를 2진수로 바꾸어 취급한다. 

BCD 쿄드란 10진수의 매 개 자리 를 2진수로 표시하여 배 렬 한것 을 말한다. 2진수와 
10진수의 호상변환은 자리수가 많은 경 우 품이 많이 들고 불편하다. BCD 코드는 10진 
코드를 2진코드로 바물 때 10진수의 매 자리를 독립적으로 바꾸면 되기때문에 매우 
간단히 바물수 있 다. 그러 므로 콤퓨터 를 비 롯하여 실제 전자장치들에 서 는 BCD 코드를 
많이 쓰고있다. 

례를 들어 10진수 13은 0001 0011로，725는 0111 0010 0101로 된다. 

이 와 같은 방법 을 쓰면 아무리 큰 10진수도 간단히 2진수로 표시할수 있고 2진수 
를 쉽게 10진수로 변환할수 있으므로 편리하다. 

2) 아스키 ( ASCII ) 코드 

를퓨터에서 계산된 결과자료들은 사용자들이 볼수 있도륵 화면에 현시되여야 한다. 
즉 콤퓨터내부에서 연산된 자료들은 2진수이므로 결과는 10진수 또는 문자로 바꾸어 
야 한다. 현시 될 자료로서 는 수값자료뿐만 아니라 문자자료들도 있 다. 를뉴 터는 이러한 
수값기 호나 문자기 호에 대 한 그림(문양)자료들을 미 리 주기억기 ( ROM ) 에 기 억(이 것 
을 문자발생기라 고 한다.)시켜놓고 매 문양을 식별하기 위한 번호를 불였다. 그러므로 
문양번 호를 지 정 하면 그 번 호에 대 응한 ROM 의 해 당 위 치 에 가서 그림 자료를 꺼 내 여 
화면에 현시하게 한다. 이것이 바로 아스키코드가 가지는 의미이다. 

lbyte 로는 영어문자，수자，특수기호 등 256개를 표현할수 있다. 이렇게 만들어 
진것 이 바로 아스키쿄드 표이다. 

건반에 표시할수 있는 기 호들은 10개 의 10진수기 호와 26개 의 영 어 문자，$，+， 

=，%, ... 의 특수문자들과 방향건 및 기능건들을 비롯한 조종문자들을 포함하여 최대 
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로 128개 를 넘 지 못한다. 그러 므로 아스키코드는 128개 를 식 별 할수 있는 번호를 가져 

야 하므로 lbyte 크기 (2 8 =256) 이 면 충분하다. 

아스키코드는 다음과 같다. 
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E 0 
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C 8 


C 9 



E 8 
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2 C 


2 D 


2 E 




4 C 
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4 E 
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6 E 




8 C 


8 D 
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CB 


CC 



EB 


EC 


ED 












CE 
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EF 






DO 








圖 ■■ 

















4 54 










D 2 


D 3 
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8 58 
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3 C 


3 D 


3 E 





5 C 


5 D 


5 E 





7 C 


7 D 


7 E 





9 C 


9 D 


9 E 
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DC 



FB 


FC 








BE 


BF 




DE 


DF 




FE 


FF 
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3) 유니코드 ( UCS ) 

아스키코드를 가지 고는 여 러 나라 글자들을 다 표기할수 없 다. 

화면에 영 문자뿐아니 라 각 나라의 글자들과 수학기 호，문양 등을 표시할 요구로부 
터 국제표준화기구 ( ISO ) 에서는 UCS 규격을 내놓았다. 

UCS (Universal Multiple Octet Coded Character Set ) 는 통합적 인 코드문자 
묶음으로서 세계의 모든 언어형태뿐아니라 부가적인 기호까지 표현하는데 적용된다. 

UCS 는 128개의 묶음 ( group ) 으로 이루어졌으며 매 묶음은 256개의 판 ( plane ) 
으로 되 여있 다. 모든 판은 256개 의 행 ( row ) 으로，매 행 은 256개 의 렬 ( column ) 로 
이루어졌으므로 매 판에는 256 X 256 개의 기호세포 ( cell ) 를 설정할수 있다. 



UCS 에서는 임의의 코드를 지적하는데 묶음，판，행，렬을 표시하는 4 byte 이면 
충분하다. 이것 을 UCS -4 로 표현한다. 특별히 000묶음의 0번판은 기 본적 으로 리용되 
는 판 ( BMP : Basic Multilingual Plane ) 으로서 일반적으로 유니쿄드 라고 한다. 유니 
코드는 묶음번호와 판번호를 생 략할수 있 다. 즉 2 byte 로써 행 과 렬 번호를 지 정한다. 
이것 을 UCS -2 로 표시한다. 

련습문제 

1. 다음의 10진수를 16진수로，16진수를 10진수로 변환하여라. 

ᄀ ) 2 048io ᄂ ) 128io 仁 ) 3 085 10 근 ) 3F78 16 n) FFFF 16 ᄇ ) 1000 16 

2 . 다음의 아스키코드들에 대 한 문자렬 을 작성하여 라. 

ᄀ) (68，65，72， 78) ᄂ) (48，49，52， 55) 仁) (44，34，56， 66) 

3 . 다음의 문자들에 대 한 아스키코드렬 을 작성하여 라. 

ᄀ) abcdef ᄂ) Computer 仁) 535-1775 근) #1992/4/5# n ) ABCDEF 
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제 3 점. 곧#터망 


1. 콤퓨터망의 개념 


를퓨터 망기 술은 급속히 발전하고있는 콤퓨터 과학기 술의 한 분야이 다. 

를퓨터 망은 경 영 활동과 생 산공정 관리 에서 널 리 리 용될 뿐아니 라 사회 생 활의 거 의 
모든 분야에 침투되고있다. 

를퓨터망에 대한 폭넓고 깊은 지식은 콤퓨터전문가는 물론 과학자，기술자들이 반 
드시 소유해 야 할 필수지식으로 된다. 

I ᅩ uf 胃 규각때 十 1 ^ 

I 를퓨터망이란 무엇인가? 


콤퓨터 망이란 개별적인 콤퓨터들이 호상 접속된 콤퓨터들의 묶음을 말한다. 
구체적으로 보면 를퓨터망은 통신선로를 리용하여 서로 다른 지점에 분산되여있고 
독립적인 기능을 가지는 를뉴터체계를 서로 련결 하여 망규약에 따라 자료동신파 자원 
공유를 실현하는 체계이다. 

를퓨터망은 여 러 를퓨터들을 결합하여 장치들을 공유하거나 다양한 정보자료를 효 
과적으로 리용할 목적으로 출현하였다. 

1) 콤퓨터망의 분류 

를퓨터망은 여러 각도에서 분류할수 있다. 

① 망의 위상구조에 따라 별형，나무형，모선형，고리형，그물형 등으로 나눈다. 
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② 망의 사용범위에 따라 공공망과 전용망으로 나눈다. 

공공망 (Public Netw 아 k): 일반적으로 전화봉사망을 들수 있는데 사회의 모든 사람들 
에게 봉사를 제공하는 망이 다. 

전용망 (Private Network )： 어 느 부분의 특수업 무를 위하여 건설된 망이 며 다른 단위 
의 사람들에게는 봉사를 제공하지 않는다. 

③ 망의 분포범 위 에 따라 국부망，지 역 망，광지역 망，인 터 네 트로 분류한다. 

국부망 (LAN: Local Area Network )： 학교나 연구소 등 한구역내에서 통신선로를 통해 
자원을 공유하고 정보를 교환할수 있게 하는 근거리망이다. 

분포범위가 대체로 10 m 로부터 10 km 이하인것은 국부망으로 본다. 

우리 나라에 는 현재 김 일성종합대 학，김책 공업 종합대 학，인민대학습당，발명국， 
중앙과학기 술통보사 등에 국부망이 구축되 여있 다. 

지역망 (MAN: Metropolitan Area Network )： 도시규모에서 여 러 기관，기 업소들을 망라 
하는 망이다. 

MAN 은 기 본적 으로 LAN 의 확대판이 며 LAN 과 류사한 기 술을 리용한다. 

광지역망 (WAN: Wide Area Netw 아 k): 넓 은 지 리 적 령 역 인 한개 나라의 전지 역 을 포괄 

하거 나 여 러 대륙에 걸쳐 련결되 여있는 망이 다. 

분포범 위 가 보통 수십 〜수천 km 이 다. 광지역 망의 통신매 체 로는 전화선같은것 을 리 
용할수 있다. 

먼거 리 통신을 진행 하자면 콤퓨터 와 함께 모뎀장치，통신용프로그람，전화회 선，경 
로조종기 등이 필요하다. 

인터태트 (Internet): 호상접속된 망들의 세계적인 모임이다. 

인 터 네 트는 International Network 의 략자로서 말그대 로 전세 계 의 수천，수만대 
의 를퓨터들사이 에 정보를 교환해 주는 세계적 인 콤퓨터망이 다. 인터네 트를 리용하면 
전세 계 에 있는 도서 관의 자료도 임 의의 시각에 리용할수 있다. 

2) 콤퓨터망의 주요기능 

를퓨터망의 리용목적 은 자원의 공유가 기 본이 나 오늘날에 와서 는 그의 높은 성 능 
과 광범 한 보급에 의 하여 그 이 상의 다양한 목적 들에 리 용되 고있 다. 

생 산공정 관리，파학연구자료교환，원격 교육，신문열 람 등 를퓨터 망의 가치 와 리 용 
분야가 다양해지는것은 그가 가지는 기능때문이다. 

를퓨터망은 주로 다음의 4가지 기 능을 수행한다. 

① 자료전송기능 

자료전송은 를퓨터망의 기초적 인 기능으로서 이 기능이 있어야 콤퓨터들사이의 각종 
정보교환과 지리적으로 먼거리에 있는 대상과의 자료교환을 실현할수 있다. 

② 자원공유 

자원공유는 개별적 인 를퓨터체계들의 장치자원과 프로그람자원，자료자원을 공동 
으로 리용하는것 이 며 콤퓨터망의 가장 중요한 기 능이 라고 말할수 있다. 
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③ 를퓨터의 믿음성과 리용성을 높이는것 

망에 있는 를퓨터들을 서로 대리설비로 리용함으로써 어느 한 콤퓨터에 고장이 생 
겨도 다른 를퓨터에 의하여 그 과제가 수행될수 있으며 전체 체계에 영향을 주지 않게 
한다. 

또한 망에 있는 한 를퓨터의 부하가 클 때 망을 통하여 다른 를퓨터에로 부하를 
분산시 킴으로써 부하를 고르롭게 하고 매 콤퓨터의 리용성을 높일수 있다. 

④ 분산식처리기능 

하나의 를퓨터능력으로는 완성하기 어려운 큰 문제에 대하여 일정한 알고리듬으로 
과제를 여러 콤퓨터에 분공하여 협조완성하게 함으로써 망자원을 균형적으로 사용하게 
하는 분산처 리의 목적을 달성 할수 있다. 

그러므로 콤퓨터망기술을 리용하여 많은 를퓨터를 련결하면 고성능의 콤퓨터체계 
를 구죽할수 있 다. 이 러 한 체 계 를 사용하면 고성 능의 대 형，중형 륭퓨터 를 쓰지 않고도 
크고 복잡한 문제를 해결할수 있다. 

2. 콤퓨터망의 설정 

여기서는 망접속방법과 자원공유방법에 대하여 보겠다. 

1) 망접속 

서로 다른 를퓨터들사이에 통신을 진행하자면 륭퓨터들사이에 망접속이 이루어져 
야 한다. 

망설정을 진행하려면〈〈조종판》창문에서 조종묶음〈〈인터네트와 망》을 선택하고 오 
른쪽칸에 나타나는《망편성》을 두번 찰칵한다. 
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그러면 《망편성》창문이 펼쳐진다. 

이씨네트(모선형국부망)망접속을 구성하는 과정을 통하여 망설정방법을 보자. 

이씨네트는 가장 널리 리용되는 국부망으로서 사람들이 대화를 진행하는것과 같은 
방식으로 동작한다. 즉 두 를퓨터가 동시에 정보전송작업을 하면 충돌하게 되므로 서 
로 우선권을 주면서 잠시 기다렸다가 정보전송을 한다. 

이씨네 트접 속을 실현하기 위 하여서 는 망대 면부카드 ( NIC ) 와 망케 블(보통은 CAT 5 
케볼)，련결 할 망이 있 어 야 한다. 


b 司‘ 數^^^^^^^^^ 

P 言^ '• ~~~… [ 쇼 | M "•ᅭ~ ~~ᅭ 요 - , - ■ ■■■ . 


라일 ( E ) @학 (B 도 S 말出) 



창지山 하드업어05£) DWS (민 


주? I 계«2) 방»벽 (BJ 


여기에서 콤퓨터에 3 멸 § 망 S 지들들 면성% 1 수 없습니다 . 하 U 2 I 망 
하드웨 mftii 여러개의 론리직인 방장戰들들 면성알수 


g 박 상해 




0 HS 




• g 성화害!，확: 일반 


《 망편성》창문에 서 도구띠 의 
장치형 추가》대 화칸이 나타난다. 

r m 


장치형 선택 


《새로 작성》그림기호를 찰칵한다. 그러면〈〈새로운 


재로문 장지령 추가 




장지 



右낙 


:미써 네트접속 


m ISDN 접속 
관 fe 모뎀접속 
했 XDSLS 속 


，내로문 미써네트접속들 장조합니나. 


O 취소 (Q 두!토선 ' _앞 으로四 
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〈〈장치형》목록에서 《이씨네트접속》을 선택하고《앞으로 ( F )》 단추를 찰칵한다. 
만일 이 미전에 망대 면부카드를 하드웨 어목록에 추가하였 다면〈〈 이씨네 트카드》목록 
에서 해 당 망카드를 선택 하고 추가하지 않은 경 우에 는 하드웨 어장치 를 추가하기 위하 
여 〈〈다른 이씨네트카드》를 선택한다. 이미전에 추가하였던 이씨네트카드를 선택하려 


고 한다면 그것 을 선택 하고《 앞으로 ( F )》 단 


조 르 

一 r ᄅ 


찰칵한다. 



세로문 끔지령 추가 


이■네트장치선택 


편성알 이내네트카드_ 선택하십시오: 



이배네트카드 
3Com 3c501 [ethO) 
3Com 3c501 Cethl) 


IS 미써네트카 


八 




III 


o 쥐소(드) 두ᅵ로 (3 J ᅪ 앞으로 (D 


그러면 《이씨네트적응기 선택》으로 전환되는데 여기서 필요한 설정을 하고 
으로 ( F )》 단추를 찰칵한다. 


앞 


r c 3 


A ■로문 5지령 추：가 


이써네 = 적응기 선택 



적음기년): 
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자원 
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MEM: 
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302: 

DMAO 

DMA1: 
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公 쥐소(회 송 두 I 로뗀 
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이때 나타나는《망설정편성》에서 《 IP 주소 정적으로 설정》항목을 선택하고 IP 
주소(콤퓨터망에서 자기를퓨터가 차지하는 자리표식)와 부분망마스크(를퓨터망에서 자 
기콤퓨터 가 속해 있는 부분망의 자리 표식)를 입 력 하고《 앞으로 ( F )》 단추를 찰칵한다. 



이때 나타나는〈〈이씨네트장치 창조》에서 〈〈적용 ( A )》 단추를 찰칵한다. 
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그러 면 〈〈망편성》창문의 장치목록에 새 로운 망장치 가 나타난다. 



장치활성 화를 진행하려 면 활성 화하려 는 장치 를 장치목록에 서 선택 하고 도구띠 의 

활성화그림기 호 를 찰칵한다. 그러면 〈〈망편성》대화칸에서 선택된 장치 가 활성화 
상태로 된다. 



차림표띠에서 《파일 ( F )》 차림표의 《보관 ( S )》 지령을 실행하여 변화된 내용을 보 
관한다. 
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구성상태를 변경하려면 장치목록에서 해당 장치를 선택하고 도구띠의〈〈편집》그림 
기호를 선택하여 변경할수 있다. 

다른 망대면부형식들도 이씨네트와 류사한 방법으로 망설정을 진행할수 있다. 


2) 자원 공유 

망의 목적은 자료통신과 함께 자원 


TT 


목적으로 한다. 


setup 서류철을 공유하는 방법을 보기로 하자. 

파일 열 람기 에 서 setup 서 류철 을 오른쪽찰칵하여 나타나는 지 름차림 표에 서 
지령을 잘칵 한다. 
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이때 나타나는 대화칸에서《공유 ( S )》 표쪽 
항목을 선택한다. 


찰칵하고〈〈서 류철을 


TT 


합니다 ( S ). 
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《공유체계를 설정하려면 여기를 누르십시오.》를 찰칵하여 나타나는《공유체계설 
정》대화칸에서 콤퓨터 NetBIOS 이름과 설명문，작업조이름과 공유방식을 설정한다. 
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변한다. 공유된 서 류철 은 망접 속된 를퓨터 들에 서 리용할수 있 다. 
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련습문제 


1. 망의 위상구조에는 어떤것들이 있는가? 

2. 공공망과 전용망은 어떻게 다른가? 

3. 국부망과 인터네트의 차이점은 무엇인가? 

4. 를퓨터망은 왜 필요한가? 좋은 점은 무엇인가? 


제4점. 곧#터비4土 



사람의 몸에 감기 비루스와 같이 병을 일으키는 비루스가 침습하면 병 이 생겨 몸이 
아프고 열이 나거나 건강이 파괴되여 정상적인 일을 할수 없게 된다. 뿐만아니라 다른 
사람들과 접촉하면 병을 전염시키게 된다. 이리저러한 병을 퍼뜨리는 비루스의 가장 
중요한 특징은 병의 급속한 전파에 있다. 

를퓨터비루스는 사람의 몸에 병을 일으키는 생물학적비루스와 비슷하게 콤퓨터안 
에 기억되여있는 프로그람이나 자료를 파괴시키는 작용을 하며 다른 콤퓨터에 전염되 
기 도 하는 특수한 프로그람이 다. 다시 말하여 를퓨터 비 루스는 를퓨터 안의 프로그람이 나 
자료에 대 한 파괴，변경，삭제 작용을 하거 나 장치적인 마비 작용을 하여 사용하던 를퓨 
터가 갑자기 비정상적인 상태에 들어가게 하거나 콤퓨터의 작업내용을 없애버리는 등 
콤퓨터의 리용에 큰 지장을 주는 비정상적 인 프로그람들이다. 콤퓨터비루스는 콤퓨터 
에 기억되여있으면서 어떤 조건이 주어지면 콤퓨터체계나 응용프로그람，자료들을 파 
괴시켜 를퓨터가 제대로 동작하지 못하게 하여 사용자들에게 혼란을 가져온다. 최근에 
는 를퓨터장치를 파괴시키는 비루스들도 출현하고있다. 

일 반적 으로 콤퓨터 비 루스는 하드디 스크나 플로피 디 스크와 같은 기 억 매 체 들에 다른 
프로그람이나 자료들을 넣을 때 또는 망을 통하여 를퓨터에 끼여들어와 잠복해있다가 
어떤 응용프로그람을 실행시킬 때 동작하면서 파괴작용을 한다. 

비루스에 감염되면 콤퓨터에서 다음과 같은 증상들이 나타난다. 
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• 알지 못할 음악，잡음，경고음 등이 울린다. 

• 파일의 크기，작성날자 등이 변경된다. 

• 를퓨 터를 재기 동시 킨 다. 

• 응용프로그람의 실행시간이 여느때보다 길어진다. 

• 콤퓨터망에서 자료통신이 진행되지 않거나 비정상적으로 진행된다. 

• 문서파일을 비롯한 사무처 리프로그람파일들에 암호가 걸린다. 

• 주변장치가 동작하지 않는다. 

• 기억기가 모자란다는 불필요한 통보가 표시된다. 

• 화면에 이상한 그림이나 동보가 반복적으로 나 타나거나 계속 이동하여 작업을 
할수 없게 한다. 

1) 콤퓨터비루스의 종류 

콤퓨터비루스는 각종 응용프로그람들과 정보자료들을 파괴하는 정도에 따라 악성 
비 루스와 량성 비루스로 나눈다. 

또한 동작범위 와 동작방식 에 따라 Virus (비루 스)， Worm (웜) ， Trojan Horse (트 
로쟌 호스) 로 나눈다. 

① Virus - 콤퓨터망이나 개인용콤퓨터에 침습하여 파일들을 감염시키거나 자료 
들을 파괴 하는 작용을 한다. 

② Worm - 통신망으로 접속된 를퓨터들사이로 자기와 득같은것을 만들어내는 프 
로그람이다. 이 Worm 비 루스가 증식하여 수가 급격 히 불어 나면 망에 큰 부하가 걸 리 
며 이로하여 나중에는 망을 사용할수 없게 된다. 

③ Trojan Horse - 겉으로 보기에는 해로운 작용이 없는것 같지만 자료의 위조， 
파괴 또는 비 법적 인 수집을 하는 매우 교묘한 프로그람이다. 

우의 3 가지 종류의 비 루스들가운데 서 Virus 는 파괴 작용이 더 강하고 로골적이 므로 
보통 콤퓨터비 루스라고 하면 이 경 우를 말한다. 


이 ■ 

동작범위 

동작방식 

해독작용 

Virus 

콤퓨터 망， 

개인용콤퓨터 


파일감염， 자료파괴 

Worm 

통신망에 접속된 

모든 콤퓨터 

자기와 득같은 

Worm 비 루스를 

만든다. 

비루스가 늘어 나 망에 

큰 부하를 준다. 

Trojan Horse 

모든 콤퓨터 


자료위 조，파괴， 

자료훔쳐 내 기 
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2) 콤퓨터비루스의 방지대책 

• 외부기 억매 체 (플로피 디 스크， CD , 하드디 스크， 휴대 용기 억 기 등)를 리 용하는 
절차를 엄격 히 지켜 야 한다. 특히 다른 콤퓨터 에서 리용하던 기 억 기 에 대 하여서는 득 
비루스검사를 하고 콤퓨터 에 접속하여 야 한다. 

• 콤퓨터 가 비루스에 감염되 였다고 생각되면 비루스제거프로그람을 리용하여 야 한다. 

《붉은별》조작체계의 비루스왁찐프로그람인〈〈클락새》 2.0 과 방화벽말단프로그람 

인 〈〈 평 양성》 2.0 을 득 설 치 하고 를퓨터 를 리용하여 야 한다. 

비 루스를 예 방하기 위하여 가장 중요한것 은 새 로 구입한 자료나 프로그람을 가장 
최 근에 나온 왁찐프로그람을 리용하여 검 열 해보는것 이 다. 그 리유는 비 루스가 일 종의 
프로그람이 므로 계 속 개 발되 고있기때 문이 다. 

언제 나 비 루스가 먼저 발생하면 그후에 왁찐 이 만들어 진다. 어 제 만들어 진 왁찐프 
로그람을 가지고도 치료하지 못하는 비루스는 항상 있는 법 이다. 그리고 비루스예방프 
로그람도 새로 만들어진 비루스에는 대책이 없지만 널리 퍼진 일반적인 비루스에 대해 
서 는 매 우 편 리하게 사용할수 있 다. 

일 단 예 방프로그람을 한번 실행한 다음 그후에 그 예 방프로그람이 검사할수 있는 
비 루스가 들어오면 〈〈 뻑》소리 와 함께 화면 에 경 고통보를 내 보낸 다. 

수많은 형태의 비루스를 모두 발견하고 없애는〈〈만능》왁찐은 없으며 시기적으로 
이 전에 나온 왁찐은 그보다 이 후에 발견된 비 루스를 제 거하지 못한다. 

이로부터 일부 비루스왁찐프로그람들은 새로 나오는 비루스를 주문받아서 비루스 
제 거프로그람을 계 속 갱 신하여 봉사하고있 다. 

따라서 새 로 만들거 나 갱 신된 최 신판비루스제 거 프로그람들을 정 기적 으로 구입 하여 
사용하여 야 한다. 

• 비 루스를 예 방하기 위하여 모든 콤퓨터사용자들은 비 루스의 해 독성 과 그것 을 
막기 위 한 일 정 한 지 식 을 가져 야 한다. 

모든 실행프로그람들에 대 하여 비루스검사를 정 상적 으로 진행하며 철저 히 보호하 
여 야 한다. 
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제 2 장. 


자 i 기 지 만돌기 


제 1 점. « 학급명 탄》만붙기 

1. 자료기지의 개념과 기초조작 

~ ^ 생 각육기 ^^^^^^ 

자료기지란 무엇인가? 어떤것들이 자료기지로 되는가? 


자료기지 란 를퓨터 에 서 리 용할수 있는 호상 련관되 여 있는 자료들의 모임 을 말한다. 
간단한 실례 로〈〈 학급명 단》과 같이 일정 한 목적 을 위 하여 작성 하여 놓고 필요할 때 마다 
리 용하는 자료들의 모임 을 자료기 지 라고 말할수 있 다. 

자료기 지 를 구성 하는 요소로서 는 마당과 레 코드，표를 들수 있 다. 

마당은 자료의 가장 작은 단위로서 자료를 이루는 구체적인 항목이다. 이 마당들 
의 모임을 레쿄드라고 한다. 그리고 이 레코드들의 모임이 바로 표 (자료기지) 이다. 

례를 들어 자료기지 〈〈학급명 단》을 작성 한다면 마당들로는 이름， 성별， 난날， 
주소，전화번호 등이 될수 있으며 이 마당들로 이루 어진 매개 학생들의 자료들이 
레 코드로 된다. 결국 표에 25명 학생 의 자료가 기 록되 여있 다면 25개 의 레 코드가 있는 
것으로 된다. 



마당의 매 자료는 문자나 수자，도형이나 사진 등이 될수 있으며 이러한 자료들의 
자료길 이 도 서 로 다르다. 그러 므로 마당은 마당이 름， 자료형， 마당길 이 로 정 의한다. 


마 

1 - 

ᅱᅴ 마당이름(자료마당을 구별) 

당 

乂八 f - 

자료형 (문자，수값，날자 등의 자료의 종류) 

정 


의 

1 

1 ■ ■ 

마당길이(마당에 기록할수 있는 자료의 길이) 
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방 4 겨기 


통합사무처 리프로그람〈〈우리》의 자료기지 관리프로그람〈〈자료기지》는 
자료를 보관하는 표，자료검색을 위 한 질문，양식，작업을 자동화하는 명령 
들의 묶음인 마크로，베이씨크프로그람작성 등의 기능이 하나로 체계화된 
관계형자료기 지관리프로그람이다. 《 자료기 지》로는 여 러 가지 자료들로 관계 
형자료기지를 만들고 작성된 자료기지로부터 자료를 검색 혹은 추출하여 필 
요한 정보를 얻을수 있으며 다시 새로운 자료기지들도 만들수 있다. 또한 
콤퓨터 망을 통하여 다른 자료기 지 들을 참조할수 있으며 통합사무처 리 프로그 
람〈〈우리》의 여러 도구들과 유연한 호환성을 가지고있다. 


평우家. 


4 각4기 


«자료기 지 


어떻게 기동시킬수 있겠는가? 


〈〈시작》차림표에서 〈〈응용프로그람》을 찰칵하여 나타나는 부분차림표에서 〈〈종합 
사무처리》를 잘칵하고 다시 나타나는 부분차림표에서《자료기지》를 잘칵하여 실행시 
킨다. 즉 


«시작 〉〉 수 « 응용프로그람 〉〉 ― « 종합사무처리》->《자료기지〉〉 

그러면 다음과 같은《자료기지 조수》대화칸이 나타난다. 
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여기에는 다음과 같은 3개의 선택항목이 있다. 


o 새 자료기지 만들기 ®) : 빈 자료기 지 를 리용하여 새 로운 자료기 지 를 만들려 

고 할 때 이 항목을 선택한다. 

o 기존 자료기지파일열기 (F): 이 미 작성되 여 보관된 파일 의 내 용을 보거 나 수 

정 하기 위 하여 이 것 을 선 택 한다 . 최 근 작성 되 거 나 
리 용된 파일 목록칸에서 해 당 파일 을 선택한다. 

◦ 기존 자료기지에 련결 (X) :《 자료기 지》체 계 에 이 미 내 장되 여있는 형 식 으로 자 

료기지를 작성하려 고 할 때 이것을 선택한다. 

우리 는 여 기서《새 자료기지 만들기 ( E )》 를 리용하여《 학급명 단》을 만들기 로 한다. 
〈〈새 자료기 지 만들기 ( E )》 를 선택한 다음《 다음 ( N )>〉》 단추를 찰칵하여 《 다음 
단계》로 넘 어 간다. 

《 다음 단계》에서는 자료기 지 를 보관한 후의 진행 방법 을 설정한다. 례 를 들어 아 
래 와 같이 설정 하고《끝내 기 ( F )》 단추를 찰칵한다. 



그러 면《 다른 이 름으로 보관》대 화칸이 펼쳐지 는데 이 대 화칸에서《 파일 이 름 ( N )》 
칸에 자료기 지파일의 이 름〈〈 학급명 단》을 입 력 하고 보관장소를 선택한다. 
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〈〈보관 ( S )》 단추를 찰칵하면 《자료기지》의 기본창문이 펼쳐진다. 
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자료기 지조작은 모두 이 창문으로부터 시 작된 다. 
















































































































기 본창문의 왼쪽에 있는《 자료기 지》류형선택칸을 보면 일 반적 으로《 표 ( A )》 가 설 
정 되 여 있 다. 

이 경 우에 〈〈 작업》칸의 항목구성 은 다음과 같다. 

o 설계보기에서 표만들기 ( G ): 마당이 름，자료형，마당속성 을 규정하면서 표를 

작성 한다. 

o 조수를 사용하여 표만들기 ( H ): 업 무용 및 개 인용 표견본문서 에 서 원하는 항목 

을 선택하여 표만들기 를 사용자정 의한다. 


2. 《학급명단〉〉자료기지 만들기 


그러면 실지 〈〈학급명 단》을 만들면서 표(자료기지)작성방법을 보기로 하자. 



4 각4기 


《학급명단》의 마당은 어떻게 구성할수 있겠는가? 


학급학생들의 특징은 이름，성별，난날，집주소，과목별성적，평균성적，취미，집 
전화번호 등을 종합하여 나타낼수 있다. 

그러므로 우리가 처음 만드는〈〈학급명단》자료기지의 자료마당은 번호，이름，성 
별，난날，집주소，전화번호로 되여있다고 하자. 이때 마당이름과 그것들의 자료형을 다 
음과 같이 정할수 있다. 


마당이 ■ 

자료형 

번호 

옹근수형 

이름 

본문형 

성별 

본문형 

난날 

날자형 

집주소 

본문형 

전화번호 

본문형 
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우선 《자료기지》류형선택칸에서 《표 ( A )》 를 선택한다. 

새 로운 표를 작성 하기 위 하여 《설계 보기 에 서 표만들기 ( G ) 》항목을 찰칵한다. 



그러 면 다음과 같은 표설 계창문이 펼 쳐 진 다. 
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이 it 설 계 창문에 서 it 에 서 리 용하게 되 는 자료마당의 이 름파 자료형，크기 등을 
결정 한다. 

우선 표설계창문에서 〈〈마당이름》렬에 〈〈번호》라고 입력하고〈〈마당류형》칸을 찰 
칵한다. 그러면 표준적으로 우의 그림에서와 같이 《본문 [ VARCHAR ]》 형이 표시되여있 
는데 U 단추를 찰칵하여 나타나는 목록에서 《옹근수 [ INTEGER ] 》형을 선택한다. 
그러면 번호마당의 자료형이 옹근수형으로 설정된다. 

Tab 건을 눌러 설명입력칸으로 유표를 이동시킨다. 이 칸에는 해당 마당에 대한 
설명을 써 넣 을수 있는데 명백한 경우에는 설명 을 주지 않아도 된다. 

Enter 건을 눌러 다음행으로 이동하여 우와 같은 방법으로 차례로《이름》(《본문 
[ VARCHAR ] 》형 )，《 성 별》 ( 《 본문 [ VARCHAR ] 》형 )，《 난날》 ( 《 날자 [ DATE ] 》 
형)，《집주소》(《본문 [ VARCHAR ]》 형)，《전화번호》(《본문 [ VARCHAR ]》 형)들 
을 입 력한다. 

항4겨 기 

자료형은 마당에 입력할 자료의 형식을 지정한다. 

《자료기지》에는 다음과 같은 자료형들이 있다. 

옹근수 [INTEGER]: 표준옹근수형으로서 4 byte 를 차지한다. 

본문 [VARCHAR]: 255개까지 변하는 길이의 문자렬을 보관한다. 

수 [NUMERIC]: 정확한 류동소수점수값 및 화페값보관에 리용된다. 

작은옹근수 [TINYINT]: lbyte 를 차지 하는 옹근수이 다. 

작은옹근수 [SMAUJNT]: 2 byte 를 차지 하는 옹근수이 다. 

큰옹근수 [BIGINT]: 8 byte 를 차지 하는 옹근수이 다 . 

류동 [FLOAT]: 단정확도류동소수점수이다. 1.18 X 1( 厂 38 〜 3.40 X 10 38 범위 

의 정 수를 표현 할수 있다. 

큰류동 [DOUBLE] : 2 배정 확도류동소수점수이 다. 2.23 X 1( 厂 308 〜 1 . 80 X 

10 3 ᄋ 8 범위의 정수를 표현할수 있다. 

이밖에 실수 [REA 니，비망록 [LONGVARCHAR] ， 본문 ( 고정 ) [CHAR], 10 진 [DE 
CIMAL], 본문 [VAFUGNORECASE], 예/아니 [BOOLEAN ] ，날자 [DATE ]， 시간 [TI 
ME], 날자 / 시간 [TIMESTAMP] 등이 있다 . 




표작성이 끝나면 표설계창문을 닫는다. 
이 때 표의 변경 내 용을 보관하겠는가를 물어 보 
는 대 화칸이 나타난다.《 예 ( Y )》 단추를 찰칵 
하여 나타나는〈〈 다른 이 름으로 보관》대 화칸 
에서 표이 름을 〈〈 학급명 단》이 라고 입 력한다. 



■합사무저리프로그 



(교 


표가 변경 a 였습니다 . 

변 s 사랑들 보관하겠습니까 ? 




UUM 


아소 
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留 

표 이름 CD 


확인 



학급 SEil 



《확인》단추를 찰칵한다. 

새 로 작성한 표를 보관할 때 기 본열쇠 를 작성하지 않았다면 기 본열쇠 를 설정하겠 
는가를 묻는 대화칸이 나타난다. 



이 대화칸에서 《 예 ( Y ) 》단추를 찰칵하면 자동번호형식의 기본열쇠가 설정된다. 
기 본열 쇠 는 표의 매 레 코드를 유일하게 구별 하기 위한 마당으로서 매 레 코드의 등록번 
호와 같이 생 각할수 있 다. 기 본열쇠 는 따로 설정하든가 흔히 번호마당을 기 본열쇠 로 
설정 한다. 



장4겨 기 



《자료기지》와 같은 관계형자료기지의 우점은 질문，양식，보고서 등을 사용 
하여 여러 표에 보관된 정보를 찾거나 하나로 모을수 있는것 이다. 이런 작업을 
하려면 매 표에 있는 매개 레코드를 고유하게 정의하는 마당이나 마당모임이 들 
어있어야 한다. 이러한 마당 또는 마당모임을 기본열쇠 라고 한다. 


례를 들어 〈〈학급명 단》표의 번호마당을 기본열쇠로 정하면 번호를 기준으로 학 


생 


구별한다. 즉 기본열쇠는 표의 레코 


구별 하기 위 하여 설 정 하는것 이 다. 


기본열쇠를 설정하기 위해서는 기본열쇠로 지정할 마당을 선택하고(원하는 


마당의 행 머 리 부를 찰칵한다. 여 러 마당을 선택하려 면 Ctrl 건을 누르고 매 개 마 
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주제 88(1333) 년 111 2 일 
주체 88(1999) 년 418일 


제 88(1339) 년 8124일 


중구 덕 
보들 강구덕 
만경대구역 


주제88(1333)년513일 서성구덕 


주제 88(1339)년7렬17_ 

HI 

근 

I 만 s 대구덕 7 

주제 88(1339)년7렬17_ 

HI 

l 동대원구덕 1 


321 —3453 
457-3421 
7 E 6-4 E 77 
558-2348 
756-7456 
354-7649 


f 


강진석 
김절국 
리문성 
리순매 
원절남 
박명 목 


이렇게 되면 간단한 〈〈학급명단》자료기지 파일이 작성 되였다고 할수 있다. 

《 학급명 단》자료기 지 를 리 용하는 과정 에 는 마당들을 없 애 거 나 보중해 야 할 경 우가 
생 길수 있 다. 

례를 들어 《학급명단》표에서 《전화번호》마당을 없애려 한다고 하자. 

그러 자면 《 학급명 단》자료기 지 창문에 서 《 학급명 단》표를 오른쪽잘칵하여 나타나 
는 지 름차림 표에서 《편집 ( D )》 을 찰칵한다. 


당의 행머리부를 찰칵한다.) 오른쪽찰칵하여 나타나 
쇠》를 찰칵한다. 그러면 기본열쇠표식이 나타난다. 


지름차림표에서 《기본열 


때 


자료가 이 미 구축되 여있는 마당에 기 본열쇠 를 설정할수 있지 만 표를 보관할 
r 복된 값이나 Null 값이 검색되면 오유통보가 나타난다. 


《 자료기지》에서 정의할수 있는 기 본열쇠의 


에는 자동번호，단일마당， 


다중마당의 세가지가 있다. 

자동번호는 매개 레코드를 표에 추가할 때마다 번호를 자동입력하도록 설정된다. 
단일마당은 고유한 값이 들어있는 마당을 기본열쇠로 지정할수 있다. 

단일마당으로 레 코드들을 구별할수 없 다면 두개 이상의 마당을 기 본열 쇠 로 지 
정할수 있다. 이것 이 다중마당기 본열쇠 이 다. 


표설계창문을 닫고《자료기지》기 본창문의 왼쪽에 있는《표 ( A )》 를 찰칵하면 현 
재 자료기지에 작성된 표이름들이 현시된다. 

표이름《학급명단》을 찰칵하면 《번호》，《이름》，《성별》，《난날》，《집주 
소》，《전화번호》라는 마당을 가지는 표가 펼쳐 진다. 

매 마당에 대 응하는 자료를 입 력 하면 《 학급명 단》표가 완성 된 다. 

자료는 마당을 정의할 때 기준한 특성 에 따라 해 당 자료형과 자료길 이 에 맞게 입 
력하여 야 한다. 



務 ― 

n 卜일 (d 3 S ( E ) 보기신) 삽입 a ) 도구江) 장 ( w ) 도움말 

O ®1 ，1 U 勢 ▼ 꽥 k ^ 


특랍 A ᅡ무저리프로그 


% , 1> % 



ID 


번호 


성별 


나 남 


S 주소 


전화번호 


III LI III LI LI LI 
XA XA XA XA XA XA 

^L-h n L-h nLI L-h DLI 


39 

















































표 ( A ) 


■ 

질문遇) 


□El^ 
양식 (D 


■ : : 

■ ■ | 

보고서 收) 


HSQL 자료기지 엔진 HSQL 자료기지 엔진 


그러 면 표설 계창문이 펼 쳐 진다.《 전화번호》마당에 서 오른쪽찰칵하여 나타나는 지 
름차 림 표에 서 《 삭제 ( D ) 》를 잘칵한다 . 그러 면 《 전 화번 호》마당 이 삭제 된 다 . 


響규 9 

! ■' 

학급 SE_=dbr 학급 is -S 합 사무저리 프 i 

， H ᅡ일 (E) 33(E) 보기만 ) 도구 CI) 장 (W) 도움말 


i 

낼 실 屋 ^ ▼ 


□ 卜당 I] IB 

마당류 S 



D 

몸근수 [ INTEGER ] 



번호 

본문 [ VARCHAR ] 



OIS 

본문 [ VARCHAR ] 



성별 

본문 [ VARCHAR ] 



난날 

날자 [ DATE ] 



S 주소 ~I 

본문 [ VARCHAR ] 


0 


자르기江 ) ; 

복 AKG 1 

I 

[ VARCHAR ] 











삭제 收 ) 





15 삽입位 ) 








기본열쇠 强 ) 






1 













학급명 


복 AKD 
삭제 ( A ) 

DIM H 伴기遇) 

gacp) 

열기 ( E ) 

양식 조수 ( E )... 
보고서조수 (£)... 


례를 들어〈〈난날》과〈〈집주소》마당사이에〈〈소년반》이 라는 마당을 보충하려고 한 
다고 하자. 

그러 자면 표설계창문을 펼 치 고《 난날》마당을 선택한 다음 오른쪽찰칵하여 나타나 
는 지 름차림 표에 서 〈〈 행삽입 ( A )》 을 찰칵한다. 
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학급명 Ehodb s 학급명 민 - 무저리프로 


n 卜일 (D 3 S - E ) 보기만) 도구 ( I ) 장 ( W ) 도움말 

: L 님 ’ 나，"^ 표 ᅭ *^ ▼ 

- 

마당이 

마당류 1=1 



D 

동근수 [ INTEGER ] 


■ 

번호 

본문 [ VARCHAR ] 


■! 

0 IS 

본문 [ VARCHAR ] 



성별 

본문 [ VARCHAR ] 


J [>■ 

nm 


자 [ DATE I 


»■ 


자르기 江) 

복 MCD 

삭저 1 收) 

은 [ VARCHAR ] 


E 

£ [ VARCHAR ] 


1 



— 


행 삽입 (A) 



- 

I 

◦ 1=1 bd ■」_!"■ 





기본열쇠 位) 



■ 

■« 

r - 


■」 



■: 













그러 면 표설 계창문의 왼쪽끝렬 마당에 J 스」기 호가 나타나는 행 에 유표가 깜빡이 면 
서 자료입력상태로 된다. 

여기에 〈〈소년반》이라고 입력하고 마당류형을 지정해준다. 


학급명단.© db ! 탁급명£! - 들랍 M 무저리프로그람 f 무리》 


마일 ( E ) 편 S ( E ) 보기만) 도구江) 장(너) 도움말 





□ 卜당류1=1 


9 

ID 

몸근수 [ INTEGER ] 



번호 

본문 [ VARCHAR ] 



0 IM 

본문 [ VARCHAR ] 



성별 

본문 [ VARCHAR ] 



난날 

날자 [ DATE ] 



집주소 

본문 [ VARCHAR ] 



전화번호 

본문 [ VARCHAR ] 


l > 

1 
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만일 《자료기지》에서 표가 보관되지 않았다면 현재 선택된 행의 우에 한행 이 추 
가되고 표가 보관되였다면 마지막 행뒤에 한행 이 추가된다. 

현재 《 학급명 단》표가 보관된 상태 이 므로 추가되 는 마당은 마지 막 행 에 놓인다. 
우와 같이 새 로 마당을 주가하거 나 수정 한 투 작업 결 파를 보관하기 위 해 도구띠 에 

있는 보관그림기호 d 를 찰칵한다. 

련습문제 

1. 표작성방법에 대하여 말하여라. 

2. 자기학급 학생 들의 자료를 가지 고〈〈 학급명 단》자료기 지 를 완성하여 라. 

3. 다음과 갈은 마당을 설정하여〈〈성 적 표》라는 자기학급 학생 들의 학생자료기 지 를 작 
성 하여 라. 

번호，이 름，혁 명력 사，수학，콤퓨터，외 국어 

4. 《학급명단》자료기지가 〈〈표》에서 작성한 〈〈성적표》와 어떻게 다른가? 
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제 2 점. 《 학급병탄》의 4정 


■■■— 


■별 


4 각4기 


자료기지를 수정한다는것은 어떤 조작을 말하는가? 


《 자료기 지》에 는 it , 양식，질 문，보고서，베 이 씨 크 등파 같은 자료기 지 객 체 들이 
있다. 자료기지객체 란 어 떤 정 보를 입 수하기 위하여 작업 을 진행하는 자료처 리 대 상 즉 
하나의 단위로서 고유한 속성을 가지고있으며 선택하고 조작할수 있는것을 말한다. 

《 자료기 지》는 자료를 보관하는 표，자료검 색 을 위 한 질 문，양식，작업 을 자동화 
하는 명령들의 묶음인 마크로，베이씨크프로그람작성 등의 기능이 하나로 된 체 
계 이 다. 자료기지의 수정 이 라고 하면 일부 자료만을 뽑아서 새로운 형식의 자료를 얻 
어내거나 자료(레코드)들을 보중하거나 없애는 등의 조작을 말한다. 

여기서는 일부 자료들을 뽑아서 새로운 형식의 자료를 얻어내는 방법들에 대하여 
보기로 한다. 


1. 양식의 작성 및 리용 


양식은 자료기지에서 한개의 레코드를 기초로 하여 만들어낸 새로운 형식의 자료 
를 말한다. 표는 모든 레 코드를 한꺼 번에 목록형 태 로 표시하지 만 양식 은 한개 레 코드 
씩 개 별적 으로 표시한다. 

리용하면 기초로 하여 

레코드들을 개별적으로 확인하고 편집 및 수 
정할수 있으며 표에 새로운 레코드를 입력하 
고 계산결과를 표시 하는 등 다양한 목적을 실 
현할수 있다. 양식우에서의 작업결과는 곧 표 
에 반영된다. 


■ 


학급명 



복사 (D 


삭제 ( A ) 

OIS 바꾸기通) 

편 S ( D ) 

열기 ( E ) 

양식 조수 o .. 


보고서조수 ( G )... 


① 〈〈자료기지》창문에서〈〈학급명단》을 선 
택한 다음 오른쪽찰칵하여 지름차림표를 펼치 
고《 양식 조수 ( F )》 를 찰칵한다. 

그러 면 《 양식조수》대 화칸이 펼 쳐 진 다. 

《 양식 조수》를 리 용하면 현재 존재 하는 표에 신속히 양식 을 결 합하기 때 문에 작성 
파 리 용에서 매우 편 리 하 다 . 

② 〈〈 양식조수》대 화칸에 서 마당선택 을 진행한다. 

〈〈사용가능한 마당 ( A )》 칸에서 《번호》，《이름》，《성별》，《난날》，《집주 
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소》，《전화번호》를 차례로 선택하고《〉》단추를 찰칵하여《양식마당 ( T )》 칸에로 이 
동시킨 다. 만일 표의 마당을 그대 로 다 리용하려 는 경 우에 는〈〈〉〉》단추를 찰칵하여 단 
번에 이동시킨다. 



〈〈 다음 ( N )>》 단추를 찰칵하여 《부분양식설정》단계 로 넘어 간다. 

③ 이 미 만든〈〈성 적 표》의 마당을 더 추가하기 위 하여 〈〈부분양식 추가 ( A ) 》항목 
을 선택한다. 
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1. 마•당선택 

2. 부분 양식 설정 

4. 결합된 마당들 반입 

5 . 조종 배지 

S . 자료랑•목 설정 


7. 


격식적용 


8.이■설정 


표 또는 질문 (G 


|표: 성적표 


사용가능한 아당⑧ 


M 


양식 마당江) 


■ 

U 


2진아당은 탕상 렬거되□ᅧ 왼쪽목록메서 선택알수 있습니다. 
가능한 S 우 2진□ᅡ당은 화상으로 해석팁니다. 


《다음 ( N )>》 단추를 찰칵하여 《부분양식마당 추가》단계로 넘어간다. 

④《성적표》에서 《혁명력사》，《수학》，《를퓨터》，《외국어》마당을 선택하 
고〈〈〉》단추를 찰칵하여 4개의 양식마당을 추가한다. 


앙식 조수 


£ta _ 부분앙식아당클 선덕하심시오_ 


> 


>> 


<< 



0 


3.부분양식마당 추가 


도움말 < 두 I 로遇) 다음他) > 끝내기(리 쥐소 ( R ) 


부분양식추가가 끝나면《 다음 ( N )>》 단추를 찰칵하여 《 결 합된 마당을 반입》단계 
로 넘어 간다. 

⑤ 이 단계 는 기 본양식 (《 학급명 단》) 과 부분양식 (《 성 적 표》) 에 서 추가한 마당들 
을 결 합하는 단계 이 다. 

《1번째 로 결 합된 부분양식마당 ( F )》 항목을《혁 명력사》로，《1번째 로 결 합된 기 
본양식마당 ( I )》항목을〈〈 이 름》으로 설 정한다. 이 와 마찬가지 로 항목들을 설 정 하고《 다 
음 ( N )〉》 단추를 찰칵한다. 
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1 형식 - 못쪽 [hi 표식자 


mm mm 

□ □ᄃ] 




[] I - 1 

Pi P~l 
등] 은] 


m mm !■■■ 

ᄃ] ᄃ] ᄃ] 


부분양식배지 


1형식 - 왼쪽에 표식자 


양식01 조종들 HI 지하십시오. 

표식자위지 맞추기- 

® 왼쪽 CG ) 

O 오른쪽 C 1) 

기본양식배지 


aa 


1 . [ II •당선택 

2. 부분양식 설정 

3. 부분양식□ᅡ당 추가 

4. 결합된 □ᅡ당들 반입 


G . 자료랑목 설정 
7.격식적용 
■■■ 


⑥ 다음단계 는 양식의 대면부를 지 정하는〈〈조종배 치》단계 로서 이 미 설계된 표본 
양식들가운데서 지정한다. 실례로 아래그림과 같이 《기본양식배치》는 《렬형식-왼쪽 
에 표식자》로，《부분양식배치》는《렬형식-옷쪽에 표식자》로 지정한다. 


도응 말 


<■ 두 I 로遇) 


다음地) > 


끝내기 (D 


떠 R ) 


양식배치지정이 끝나면 《다음 ( N )〉》 단추를 찰칵한다. 

⑦ 다음은 자료입 력 방식 을 지 정 하는《 자료항목 설정》단계 로서 대 화칸의 항목에 있 
는 내용에 맞게 임의로 설정할수 있다. 실례로 표준설정을 그대로 한다. 즉〈〈양식에서 
모든 자료를 표시 ( H ) 》항목을 선택 하고《 다음 ( N ) 〉 》 단주를 잘칵한다. 



다： H 

자료입력방식클 선택하십시오. 

1.마•당선택 

O 양식은 AH 자료들 입력하는데만 사용팁니 [ KLL ). 

기존 자료는 표시되지 않습니다 

2.부분양식 설정 

® 양식 [HI 서 모든 자료들 표시 ( H ) 

3.부분양식□ᅡ당 추가 

□ 기존 자료의 수정들 허용하지 않기 ( M ) 

4.결합된 마당들 반입 

□ 기존 자료의 삭제들 허용하지 않기收) 

5.조종배지 

□ AH 자료의 추가들 허용하지 않기 ( A ) 

■6 .뀨ᅡ료랑목 설정; 1 


7.격식적용 


8.미들설정 



도움말 


두ᅵ로 (五) 


다음 他) 


끝내기 E ) 


취소⑧ 


5.조종배지 


앙삭조수 


□ i 

II 

□ □□〔一 

II 


□ □□一一 

II 

□ □□□ 

II 


46 






















































































































양식격식클 격용하십시오. 

격식 적용位) 


마당테두리 
O 테두리 ■© 
® 3자원모양 ( E ) 
O 평 면述) 


£1】 


1. □ᅡ당선택 

2. 부분양식 설정 

3. 부분양식마당 추가 
4.1 합된 마당들 반입 
5 .조종배지 

G . 자료탕목 설정 


8.미1설경 


도움말 今뒤로 CE ) 다음 ( U ) > 끝내기 (D f\±m 


설정이 끝나면 《다음 ( N )>》 단추를 찰칵한다. 

⑨ 다음은 양식 의 이 름을 설정하는 〈〈 이 름설정》단계 이 다. 
실례에서는 양식의 이름을〈〈학급명단과 학기성적》이라고 준다. 



설정 이 끝나면 《끝내기 ( F )》 단추를 찰칵한다. 


⑧ 다음단계는 양식의 격식을 지정하는《격식적용》단계로서 양식의 배경색이라든 
가 객체들의 모양형식을 준다. 

여기서는 표준설정을 그대로 하기로 한다. 즉《격식적용 ( K )》 을《감색》으로，〈〈마 
당테두리》를 《3차원모양 ( P )》 으로 설정한다. 


격식적 M 


양식 조수 


색 

란 색 색 색 색 
색 nh 회 방 감 둘 색 색 

라 믄 믄 탄 0 란 색 0 II 」 

0 보 밝 밝 진진 연회 마 Hi 

















































그러면 양식창문이 펼쳐진다. 

이 양식창문에서 매개 레코드들을 볼수 있고 수정 할수 있으며 새로운 레코드를 삽 
입할수 있다. 

레코드의 이행은 대면부의 아래에 표시된 이행단추를 리용하여 진행한다. 


AI 자료기지 . odb : 학급명단과 학기성적1 - 들합사무저리프로그담《우리》 《자료기지: 양식설계》자료기지 양식 


n 卜일 (D 3 SCE ) 보기신) 삽입 (1) 서식逆) 표 ( A ) 도구江) 창 ( W ) 도움말 

函] ▼딨 ^ w 


g g 


% 

必 

SV 

■ 


m 



艦 屬 ᅩ [» 技 선 


# 


번호 
미를 
성별 
난날 


집주소 


증구역 


[굴 


전화번호 321-3453 


193/01/12 



圖 





력명력사 

| 0.00 

，학 

| 0.00 

|o.oo 

2 R 0 i 

|o.oo 


잃기 呈 II ilfi ^ 혔 ▼ 


% 必 nm ji m ■ ju 

—O Jl ▼- 

■ 一心 ‘ , 

/ 

U] 낭 , 

^ 3 111 Q © ■느 

폐지 1 / 1 

「표주 

「표주 

1 1 

1 ~ 「 





항 4 겨 기 



〈〈 자료기 지》의 기 본창문의《 작업》항목에 서《설계보기 에 서 양식 만들기 ( G )》 
를 찰칵하여 양식을 사용자의 구상대로 새롭게 설계 할수도 있다. 

《설계보기에서 양식만들기 ( G )》 를 선택하면《글》창문이 펼쳐진다. 그것은 양 
식설계를 《글》환경에서 진행하여 《자료기지》에서 참조하기때문이 다. 

《글》창문이 펼쳐질 때 다음과 같은 하나의 도구띠가 함께 표시되는데 이 
것은 양식설계를 하는데 필요한 객체들을 지원하기 위한 양식조종도구띠이다. 



《글》환경과 도구기능 그리고 양식조종도구띠를 리용하여 양식설계를 진 
행하게 된다. 그러나 이 방법은 조작이 어렵고 작성방법이 유연하지 못하다. 

양식의 작성은 대체로〈〈양식조수》에 의한 방법으로 하는것이 쉽고 또 보 
편적 이 다. 
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2. 질문의 작성 


질문은 자료기지에 포함되는 하나의 객체로서 표의 자료를 기초로 필요한 자료를 
찾아내기 위하여 사용한다. 

물론《표》에서와 마찬가지로 려과기를 리용해서도 사용자가 지정하는 조건의 자 
료를 뽑아낼수 있지만 질문은 보다 능률적으로 자료기지에 축적된 정보를 분석하여 그 
결과를 얻어낸다. 다시말하여 질문은 사용자로 하여금 자료기지에 복잡하고 다양한 질 
문을 던지고 그 답을 구할수 있게 한다. 

〈〈자료기지》류형선택칸에서 《질문 ( B )》 을 선택한다. 

그러면 《작업》칸에 《설계보기에서 질문만들기 ( G )》， 《조수를 사용하여 질문만 
들기 ( H)》，《SQL 보기에서 질문만들기 ( J )》 의 항목들이 나타난다. 



표⑧ 


H 설계보기메서 질문만들기位)... 

조수들 사용하여 질문만들기壯)... 
當 SQL 보기에서 질문만들기 Q )... 


설 1 




1) 설계보기에서의 질문만들기 

-《 학급명 단》에 서 학생 들의 집 주소를 표시하는 질문을 작성해보자. 

①《 설계보기 에 서 질문만들기 ( G )》 를 찰칵한다. 그러 면 《 자료기 지 : 질문설계》 
창문파 함께 《 표 또는 질 문 주가》대 화 칸이 나 타난다. 
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② 이 대 화칸에 서《 표 ( B )》 를 선택하면 현재《 자료기 지》가 가지 고있는 표들이 다 
표시 된다. 이 가운데서 질 문을 만드는데 참고할 표들을 추가해 야 한다. 《 학급명 단》을 
선택하고〈〈추가 ( A )》 단추를 찰칵한 다음〈〈닫기 ( C )》 단추를 찰칵한다. 

③ 《자료기지 : 질문설계》창문에 추가된 표의 마당들이 표시되는 작은 목록칸이 나 
타나는데 이 목록칸에서 필요한 마당만을 선택하여 질문을 만들수 있다. 

〈〈번호》，《이름》，《성별》，《집주소》마당을 선택하여 마우스끌기로 아래의 표 
에 차례 로 배 치 한다. 



질문 실행 그림 기호 를 찰각 하여 질문에 의 하여 얻 어진 새로운 표를 확인 한다. 

n 卜일位) sat ) 보기신) 삽입 a ) 도구江) 례) 도뭄말 

d 「五 千닭 液 ■隨 I ra I 8 넬_ 

■ a 4 실 a 約 k 勢 - 떡 견， 힘 % , 



번호 

0 IS 

성별 

집주소 

【> 

■ 

강진석 

남자 

중구 덕 


2 

김 1국 

남자 

보들강구덕 


3 

리문성 

남자 

만경대구역 


4 

리순 0 H 

녀자 

서성구역 


5 

원1남 

남자 

만경대구역 


6 

박명 목 

녀자 

동대원구덕 
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⑤ 도구띠 에 서 보관그림기 호 를 찰각하여 나타나는《 보관》대 화칸에 서 질 문의 

이름을 입력하고〈〈보관》단추를 찰칵한 다음〈〈자료기지: 질문설계》창문을 닫는다. 그 
러면 새롭게 만든 질문이 《자료기지》창문에 나타난다. 

- 어떤 조건에 맞는 자료들만을 얻어내는 조건질문을 작성해보자. 

례 를 들어《 학급명 단》에 서《성 적 표》의 를퓨터 과목성적 이 4. 5이 상인 학생 들의 레 
코드만을 표시하는 질문을 작성 하자. 

《성 적 표》는 다음과 같이 작성되 여있다. 


파일 ( E ) 편 SCD 보기만) 삽입 (1) 도구江) mil ) 도움말 


0 이향 ft 勢 

▼ 0^ 

1. O. 爲 

업 o 空 1.기 

유화 


ID 

번호 

OIS 

력명력 사 

수학 

콤퓨 터 

외국어 

1> 

1 

1 

강진석 

5.00 

5.00 

5.00 

5.00 


Z 

2 

김 국 

4.50 

5.00 

4.00 

4.50 


3 

3 

리문성 

5.00 

5.00 

4.50 

4.50 


4 

4 

원1남 

4.50 

5.00 

4.00 

5.00 


5 

5 

리순 I 

5.00 

4.00 

4.00 

4.00 


6 

e 

박명 목 

4.50 

4.50 

4.50 

5.00 










①〈〈표 또는 질문 추가》대화칸에서 〈〈성적표》를 선택하고 추가하면 〈〈성적표》 
목록칸이 나타난다. 


n 卜일 ( e ) 3 SCE ) 보기 oz ) 삽 sa ) 도구江) 장 cw ) 도응말 

하 실 P 와 요 ■ 3 관 마 

g [지 ， 

■:: El S 


( M ] 

- ■戶 1 ▼ 




國 성적표 

* 

▲ 

? ID 


번호 


미들 


력명력 사 


수탁 

▼ 


□卜당 
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② 모든 마당들을 마우스끌기 로 아래 의 표에 배 치 한다. (혹은 아래 의 표의《 표》항 
목에서 목록단추를 내리펼쳐〈〈성적표》를 선택한 다음 마당항목에서 해당 마당을 선택 
하는 방법으로 배치할수도 있다.) 
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마당 

번호 - 

OIM 

력명력 M 

수학 

콤퓨터 

외국어 

별명 







표 

성적표 

성적표 

성적표 

성적표 

성적표 

성적표 


y 







가시적 

기 1 1— 

，/ 

W 

g 

g 

군 



③ 《 콤퓨터》마당칸의 기 준입 력칸에 >=4. 5라고 입 력한다. 










번호 

OIM 

력명력 M 

수학 

콤퓨터 

외국 머 

별명 







표 

성적표 

성적표 

성적표 

성적표 

성적표 

성적표 

S 1 







가시적 

낙 

V 

g 

g 

g 

V 

기능 







기준 

rr 1 — 





>= 4.5 



④ 질문실행그림기 호 ^ 를 잘칵한다. 그러 면 요구하는 질문이 표시된다. 


년 國 千 ■ rj _ fl _ n _ r ra 며 獻^ m ■때 ■■ 


■ 」 a 敎. “; 勢 ▼ 력 k 혼、 기 f 。 



번호 

이름 | 

력명력사 

수학 

콤퓨 51 

외국 머 



여 

1 

강진석 5.00 

5.00 

5.00 

5.00 



3 

리문성 

5.00 

5.00 

4.50 

4.50 


6 

박명목 

4.50 

4.50 

4.50 

5.00 


⑤ 질문을 보관한다. 

-《학급명단》과〈〈성적표》에서 일부 마당을 선택하여 새로운 표를 만드는 질문 
을 작성 해 보자. 

이러한 질문작성을 여러 표에 대한 질문작성이라고 한다. 즉 2개이상의 표에서 필 

요한 마당들을 묶어서 새 로운 표를 얻 어 내는 질문을 작성하는것 을 말한다. 

52 

















































































































[■ 성적표 B 학급명단 


② 우선 〈〈학급명단》표의 기본열쇠마당과〈〈성적표》의 기본열쇠마당을 마우스끌 
기로 련결한다. 


③ 다음《학급명단》에서《번호》，《이름》，《성별》，《난날》마당들을 표에 추 
가하고《성적표》에서 《혁명력사》，《수학》，《외국어》，《를퓨터》마당들을 표에 
추가한다. 이때 두 표의 〈〈번호》와〈〈이름》마당이 득 같이 정렬되여있지 않으면 마당 
들을 추가하고 정렬하여 야 한다. 


▼ 




①〈〈표 또는 질문 추가》대화칸에서 〈〈학급명단》과〈〈성적표》를 추가한다. 


n 학급명단 

% 

管 ID 

▲ 

번호 


0 IS 

■ 

성별 


난날 

▼ 


■ 성적표 

% 

管 ID 

▲ 

번호 


0 IS 

|1 

력명력 M 


수학 

▼ 


國 성적표 


□ 학급명만' 

번호 니 


* 


0 IM 


管 ID 


력명력 M 


번호 


수학 


0 IM 


콤퓨 터 


성별 

■TT 


난날 












마당 

머호 ▼!_ 

0 IM 

성별 

난날 

력명력 사 

수학 

콤퓨터 

외국어 

별명 









표 

학급명단 

탁급명단 

학급명단 

탁급명단 

성적표 

성적표 

성적표 

성적표 

정 1 









가시적 

17 


던 






기능 










▲ 


* 


호 릉별날 
번01성난 


A 


력 

호 MS 란 _ 

* ID 번01력수 


管 
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④ 다음 질문실행그림기호 하를 찰칵하면 질문이 완성된다. 

⑤ 질문의 이름을〈〈학급성적》이라고 입력하고 보관한다. 



번호 

이» 

성별 

난날 

력명력 A . 卜 

수탁 

콤퓨터 

외국어 


1 

강진석 

남자 

주제 88(1 339) 년 2일 

5.00 

5.00 

5.00 

5.00 1 


2 

김절국 

남자 

주제 88(1 339) 년 4 8 일 

4.50 

5.00 

4.00 

4.50 f 


3 

리문성 

남자 

주제樹 (1333) 년 8 24일 

5.00 

5.00 

4.50 

4.50 J 


4 

리순 0 H 

녀자 

주제 88(1 339) 년 E 3 일 

4.50 

5.00 

4.00 

5.00 J 


E 

원절남 

남자 

주제 88(1 339) 년 7 1 7일 

5.00 

4.00 

4.00 

4.00 J 


6 

박명 목 

녀자 

주제 88(1 339) 년 7_1 7일 

4.50 

4.50 

4.50 

5.00 J 


2) 조수를 사용하여 질문만들기 

조수를 리용하면 보다 쉽게 질문을 작성할수 있다. 질문을 만들수 있는 범위 나 형 
태는《설계보기에서 질문만들기 ( G )》 와 같다. 

《성적표》에서 를퓨터과목성적이 4. 5이상인 학생들을 표시하는 질문을 작성하기 
로 하자. 

① 《작업》칸에서 《조수를 사용하여 질문만들기 ( H )》 를 찰칵하여 《질문조수》대 
화칸을 펼친다. 

② 첫 단계는《마당선택》단계이다. 여기서는 참고할 표의 마당을 선택한다. 

《표 ( T )》 목록에서《표: 성적표》를 선택하고 《 〉〉 》 단추를 찰칵하여 마당들을 모두《질 
문마당 ( L )》 에 로 넘 긴다. 
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코거나 맡기 


비슷함 


< 뒤로 ( B ) 


다음 벤) 


끝내기 ( E ) 


사소 



탐색조건들 선덕합니다. 

® 다믐므 I 모두와 일지 ( A ) 

O 다음과 말믄것들중메서 1개미상과 일지 ( M ) 


□ 卜당 


조건 


값他) 


& 


£ha 


1. 마당선택 

2. 정렬 순서 


3.람색조건 


4. 세부정보 또는 요약정보 

5. 묶음화 

6. 묶음화조건 

7. 별명 

8. 개요 


도움말 


〈〈다음 ( N )〉》 단 


조 


찰칵하여 다음단계 로 넘어 간다. 


③ 다음단계는〈〈정렬순서》단계로서 마당별로 정렬을 진행하는 단계이다. 
사용자는 필요한 마당을 선택 하고 오름순서 혹은 내 림순서 로 자료를 정 렬할수 있다. 

정 렬을 진행하지 않고 다음단계 에 로 넘 어 가기 로 한다. 즉 《정 렬기준 ( D )》 항목을 

〈〈지정되지 않음》으로 설정한다.《다음 ( N ) 〉 》 단추를 찰칵하여 다음단계로 넘어간다. 

④ 다음은《탐색조건》설정단계이다. 

이 단계 에 서 륭퓨터 과목성 적 이 4. 5이 상인 레 코드들을 선택 한다. 

먼저 《 다음의 모두와 일 치 ( A )》 항목을 선택한다. 

첫줄의 《마당》목록에서 《성적표. 콤퓨터》를 설정한다. 

다음〈〈조건》목록을 펼치고〈〈크거나 같기》를 선택한다. 


ᄇ入 


( R ) 》입 력 칸에 는 4. 5라고 입 력 한다. 


그러 면 결 국〈〈 공퓨터》마당에 서 값이 4. 5이 상인 레 코드만을 탐색하는것 으로 된 다 



만일 다른 조건을 더 주려 면 다음줄의 항목들을 더 리용하면 된다. 

《 다음 ( N )〉》 단추를 찰칵하여 다음단계 로 넘어 간다. 

⑤ 다음단계는 질문의 류형을 선택하는〈〈세부정보 또는 요약정보》단계이다. 실례 
로 모든 레 코드들을 다 표시하겠는가 혹은 상세한 정 보를 표시하겠는가 등의 설정 을 
위 한 단계 이 다. 여 기 서 는 표준설 정 을 그대 로 두고 다음단계 에 로 넘 어 가기 로 한다. 즉 
《 자세한 질문(질문의 모든 기 록을 표시 ) ( D )》 항목을 선택한 다음《 다음 ( N )>》 단추를 
찰칵하여 다음단계 로 넘어 간다. 



o 

Ln 

4 


가仏 


.1 I. 

때 

r tl.'. 


r / 

말 

II I 

一 i 



▼ 


51 

퓨 

콤 

표 

전. 

성 


담 

□ 


▼ 


망 

□ 
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⑥ 마지막단계는 지금까지 설정한 내용들을 보는《개요》단계 이다. 

사용자는 자기가 진행한 설정들을《개요》항목을 통하여 볼수 있으며 미흡한 부분 
이 확인되면 《〈뒤로 ( B )》 단추를 찰칵하여 다시 설정할수 있다. 
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〈〈질문이름 ( O )》 칸에 질문의 이름을《질문_성적표》라고 입력하고《끝내기 ( F )》 
단추를 찰칵하면 완성된 질문이 펼쳐진다. 



1 문_성적표 - AI 자료기지 - 특합 M 무저리프로그 



리》 《표자료보기 I 


마일 ( E ) 편 S(D 보기만) 삽입 (1) 도구江) 장 M ) 

■ ft -」 . :卜- 


도움말 
1 . 0 . 

언0 언 T 




번호 

011 

력명력 사 

수락 

콤퓨 터 

와국어 


|> 

|1 

기 oq 서 
。 1 」一 ! 

5.00 

5.00 

5.00 

5.00 



3 

리문성 

5.00 

5.00 

4.50 

4.50 



B 

di-ms 
—[ ■] 一 1 

4.50 

4.50 

4.50 

5.00 



^\ m \\ 


11 

1/ 3 

하 


Jam 



조수를 사용하여 질문만들기는 이처럼 우와 같은 단계를 거치는 파정에 사용자의 
요구를 반영하여 임의의 질문을 작성할수 있다. 

이와 같이 질문은 사용자로 하여금 작성된 자료기지에 복잡하고 다양한 질문을 던 
지고 그 답을 구할수 있게 한다. 

장4겨 기 

질문을 작성 할 때 《자료기지 : 질문설계》창문에서 마당에 대하여 적용하는 
기능목록의 매개 기능들의 의미는 다음과 같다. 이 기능은 선택된 마당의 값들 
에 대하여 적용된다. 


기 능 

내 용 

합 

하나의 마당에 보관된 값들의 합을 현시한다. 

평 균값 

하나의 마당에 보관된 값들의 평균값을 현시한다. 

최소값 

하나의 마당에 보관된 제일 작은 값을 현시한다. 

최대값 

하나의 마당에 보관된 제일 큰 값을 현시한다. 
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련습문제 


1. 〈〈학급명 단》과〈〈성적표》를 리용하여 자기에 대한 양식을 만들어보아라. 

2 . 〈〈 학급명 단》자료기 지 에서 남학생(또는 녀학생)들의 집 주소를 표시하는 질문을 작성 
하여 라. 

3. 《학급명단》과《성적표》에서 번호，이름，성별，혁명력사，수학，콤퓨터항목을 가 
지는 여러 표에 대한 질문을 작성 하여라. 

4. 〈〈성적 표》에서 혁명력사성적 과 를퓨터성적 이 4. 5이상인 학생들을 표시하는 질문을 
작성 하여 라. 
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제 3 장. 문서만붙기 


제1점. 저체에 대한 개념 



aawmemmsmBswsasamBmmammsBswsmBmmsmBm 

4 각4기 


서체란 무엇인가? 


서체라 고 하면 그것은 형태와 획의 모양 등과 같은 공통적인 특징을 가전 글자들의 
모임을 가리키는 말이다. 

우리 글의 서체에는《청봉》체，《천리마》체，《광명》체，《붓글》체와 같은 기 
본서체와 함께 여러가지의 수많은 장식글서체들이 있으며 매 서체들은 자기의 고유한 
특징과 모양을 가전다. 


사회 주의 강성 대 국 



4회4의강성대국 



사회주의강성대국 



사회주의강성대국 



우에서 보는것처럼 같은 단어라도 서체에 따라 모양과 크기가 약간씩 다르다. 

또한 같은 서체로 된 단어나 문장이라고 하여도 문자크기를 서로 다르게 할수 있 
으며 문자의 색갈과 획의 굵기도 다르게 할수 있다. 


소년 장수 

_ ᄉ、 

《청봉》체，크기 18 

-그 


소년장수 



《청봉》굵은체，13 


- •身 


"，1 


소년장수 


《청봉》사선체，10 


소년장수 土련 광+ 
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를뉴터 문서 처 리 에 서 쓰이 는 우리 나라 서 체 에 는 우에 서 소개 한 기 본서 체 외 에 도 300 
여가지 종류가 있는데 그가운데서 몇가지 서체를 보면 다음과 같다. 


4 피가외강성께서 

Qt 흘림체 

사회주의강성대국 



과리4려상현깨서 

흘림ᅩ붓 글체 

m 주의 강성 대 국 

. 옛 

마취주01강성대국 



사회주의강성대국 



사회주의강성대끅 



外희年의강성대국 




문자렬 을 페 지 우에 여 러 가지 방식 으로 배 치 하고 각이 한 항목 (3 각형，물이 it , 점 
등)설정，점선 또는 테두리선치기를 설정하여 여러가지 모양으로 만들수 있다. 

이처럼 문서에서 서체의 모양과 크기，색，문자렬의 배치모양 등 문서의 형태를 
조절하는것 을 문서의 형식화 또는 문서의 서식화라 고 한다. 

문서의 형식화는 문서 에 문자들을 다 입력한 다음에 할수도 있고 먼저 문서형식화 
를 설 정 하고 편집할수도 있다. 같은 내 용의 문서 도 형 식 화를 잘하면 보다 아름답고 보 
기 편리한 문서로 된다. 

형식화는 우리 글로 된 문서뿐만아니라 로문，중문，영문 등 여러가지 언어들 
로 된 문서들에도 모두 적용할수 있다. 
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제 2 절. 《신념과 의지의 찬가》 


-- .44 기 - ^ -- 

시《 신념 과 의지의 찬가》는 전 조선인민군 종군기 자이며 비전향장기수，조 
국통일상수상자，공화국영 웅인 리 인모선생 님 이 자기를 신념과 의지의 화신으로 
내세워주신 위대한 령도자 김정일장군님께 삼가 드린 시이다. 

리인모선생님은 시에서 자기가 34년간 적들의 모진 고문과 회유기만에도 
끄떡없이 혁명적신념을 지켜싸울수 있은것은 통일애국투사들을 굳게 믿고 지켜 
주신 위대한 수령 님과 불사의 힘을 안겨주시 고 보살펴주신 위대한 장군님의 사 
탕이 있었기때 문이 라는것 을 격 조높이 노래 하고있 다. 

또한 위 대 한 장군님 께 서 주신 위 대 한 신 념，위 대 한 의 지 의 힘 이 있 었 기 에 
자기가 그 신념과 의지를 지닐수 있었으며 위대한 장군님이시야말로 세상에서 
가장 강한 신념과 가장 굳센 의지 를 체현하신 위대한 강철의 인간이심 을 노래하 
고있다. 


- 페지설정 

새 문서를 열고 국어교과서에 나오는 시 《신념과 의지의 찬가》를 입력하자. 

어떤 문서를 새로 작성할 때에는 새 문서를 열고 페지설정을 먼저 해야 한다. 

페지설정이란 문서로 될 종이크기를 어떤 크기로 하며 문자들이 놓이지 않는 왼쪽， 
오른쪽，아래，웃 여백의 설정과 종이가 놓이는 방향(가로 또는 세로방향) 등을 설정 


하여주는것 을 말한다. 













































① 차림 표띠 에 서 〈〈 서 식 ( O )》 ᅳ〈〈 폐 지 ( P )》 를 
실 행 한다. 

그러면 《페 지: 표준》대화칸이 펼쳐진 다. 


서식 ( Q ) 

표 ( A ) 도구江) 장 ( W ) 드 

f i 

표준서식收) Ctrl + Shift+Space 

내 

i . 一 
Elf 

4 — 

* - 

* - 

문자(吐)... 

mm... 

항목부호 및 번호0«김遇)... 

1 지 ( E )... 




② 〈〈폐지》표쪽을 찰칵한다. 

③ 《용지형식》의 《규격 ( F )》 목록에서 《 B 5( 국규)》를 설정한다. 그러면 너비와 
높이 가 각각 18.2 cm ，25. 7 cm 로 설정된다. 이것 은 보통의 사무용지크기 이 다. 

④ 《방향》에서 《수직 ( P ) 》을 선택한다. 이때 미리보기칸에 세로방향의 용지그 
림 이 표시되는것을 볼수 있다. 

⑤ 《폐지여백》의 《왼쪽 ( L )》 칸에 직접 입력하든가 이 칸의 오른쪽에 있는 우아 
래화살단추를 리용하여 2. 5 cm 로 설정해준다. 이렇게 하면 왼쪽여백이 2. 5 cm 로 정해 
전다. 마찬가지로《오른쪽 ( R )》 칸에는 1.5 cm ， 《웃쪽 ( T )》 칸에 3 cm , 《아래쪽 ( B )》 
칸에 는 2 cm 로 설 정하여 오른쪽여백，웃여 백，아래 여 백 을 정 해준다. 

⑥ 〈〈확인》단추를 찰칵한다. 

이밖에도 문서에 어떤 배경을 설정해주거나 폐지의 아래 혹은 우에 어떤 형식을 
주려면 《폐지: 표준》대화칸의 《배경》，《머리부》，《바닥부》표쪽을 찰칵하고 해 
당 설정을 진행한 다음〈〈확인〉〉단추를 찰칵하면 된다. 

폐 지 설정 을 끝내 고 내 용을 입 력한다. 
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신념과의지의 찬가 

저 를 신념의 화신이 라 하셨습니 다 
제 어찌 신념의 화신이겠습니까 
죽어도못버릴 나의 신념 
그것은김정일,당신이 주신것입니다 

저를 의지의 화신이 라 하셨습니 다 
제가 무슨 의지의 화신이 겠습니까 
숨져도꺾이지 많을 나의 의지 
그것은김정일,당신이 주신것입니다 


세상에서 가장 강한 신 1 4 이 라 함은 


나 / c - 3 IB Q © 政 ▼效 ▼分니 

■厂*， 

■ ▼譯 ▼ ★ ▼ \ 피 ® * 

m 1 /1 표준 조선어 삽입 표준 

F id mm |0 어—— * -任 



十 ， M 기 



문자들을 입력할 때 주의할 점은 Enter 건을 함부로 누르지 말아야 한 
다는것 이 다. 그것 은 앞에 서 Enter 건을 눌러 행바꾸기 를 하면 그 행 부터 다 
음번 Enter 건을 눌러 행 바꾸기 를 한 위 치 까지 가 한개 단락으로 되 기 때 문이 
다. 그러 므로 원문을 잘 보고 다음단락이 시 작되 는 위 치 에서만 Enter ■건을 
눌러 행바꾸기 를 진행해 야 한다. 

한단락안에서 특수한 경우 득 행바꾸기를 해 야 하는 경 우에는 Shift + 
Enter 건을 눌러 행 을 바꾸어 주며 기 타 경 우에 는 문자들을 계 속 입 력하여나 
가면 행 의 끝에 서 자동적 으로 행바꾸기 가 진행 된다. 


- 본문쓰기방향설정 

일 반적 으로 문서 들은 본문방향이 왼쪽에서 오른쪽으로(수평 방향) 되 여있다. 

그러 나 시 는 본문방향을 웃쪽에 서 아래 쪽으로 (수직 방향) 즉 내 려 쓰기할수도 있 다. 
〈〈폐지: 표준》대화칸에서《페지》표쪽을 선택하고《용지형식》에서《방향》을〈〈수 
평 ( A )》 으로 선택한다. 그리 고《페지 여백》에서 오른쪽여백 은 2 cm , 왼쪽여백 은 2 cm , 
웃여백은 2 cm , 아래 여백은 2 cm 로 설정한다. 

본문을 내려쓰기하자면 《본문방향 ( T )》 목록에서 《오른쪽에서 왼쪽으로(수직)》 
를 선택한다. 
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〈〈확인》단추를 찰칵한 다음 내용을 입력하면 본문은 우에서 
근데 문장은 용지의 오른쪽우에서부터 시작된다. 
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쓰 

려 
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시 la 可과 의지의 찬가 

7서르 S 시」7년4이이 . SJ --- ilol - ri ^쳐고스더니" p ; 

계 어찌 신념의 화신이겠습니까 
Klf 어 도 못 버릴 나의 신념 
그것은 김정일, 당신이 주신것 입:！ 

ᅯ* 외지의 화신이라^}^스 Irxpl 
계가 무슨 의지의 화시，ᅮ이겠스다니까 
乂 져도 꺼 F 이지 S 을 나의 의지 
그것은 김정일, 당신이 주신것입: 

세상에서 가장 가。하」시」7또이라 함。 
세상에서 가장 굳센 의지라 함은 
그것은 위대한 강철의 인간 
김정일 ，당신의것이읍니다 

담신이 계시기에 
담신의 기질을 ^3 저입니다 
담신의 숨결을 받은 리인모입니 S 


01혹의 전향문이 피롭힐 때마다 
내 시^0 소 「에 계신문으」어버이乂 T 령님 
불 r 사의 310 으로 나를 지"켜 주신분 o 
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- 렬의 설정 

시집을 작성할 때 내용을 둘 또는 그 이상의 렬로 배치하여야 할 경우가 있다. 

이 런 경 우에 는 렬 을 설 정 하면 쉽 게 여 러 렬 로 편성할수 있 다. 

렬은 문서의 전체 또는 부분마다에 설정할수 있다. 

우선 폐지설정을 용지방향은〈〈수평》으로，본문방향은〈〈왼쪽에서 오른쪽으로(수 
평)》와 같이 설정한 상태에서 시 《신념과 의지의 찬가》를 몇개의 렬로 만들어보자. 
문서의 렬을 설정하는 방법은 다음과 같다. 

① 렬로 만들 문장전체를 선택 하고 차림표띠 에서《서식 ( O ) 》ᅳ《렬 ( L ) 》지 령을 실 
행한다. 그러면 《렬》대화칸이 펼쳐 진다. 



② 《설정》부분에서 《렬 ( B )》 입력 칸에 렬의 개수를 3으로 입력한다. 

③ 《너비와 간격》부분에서 《자동너비 ( W )》 항목이 선택된 상태에서 《간격》칸 
에 해당한 값을 입력하여 렬들사이의 간격을 설정해줄수 있다. 실례로 간 
격 을 0.5 cm 로 설정한다. 

이 때 미 리보기칸에 서 설 정 상태 의 렬 을 미 리보기할수 있 다. 

④ 〈〈구분선》부분에서는 렬구분선의 격식을 선 


택해준다. 

여기서는 구분선을 사용하지 않기 위해 《없음》 
을 선택한다. 

⑤〈〈확인〉〉단추를 찰칵한다. 

그러면 아래와 같이 3개의 렬로 변화된다. 


구분선 
격식 ( L ) 

높이 (D 

위지 ( E ) 


issssna ■ 滿 n ▼ 


없음 



0.05 pt 
1.00 pt 

2.50 pt 
4.00 pt 
5.00 pt 
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신념과 의지의 찬가 

H 를 신념의 화신이라 하셨습니 다 
i 제 어찌 신념의 화신이겠습니까 
축어도 못버릴 나의 신념 
ᅭ것은 김정 일，당신 이 주신것 입 니 다 

i 저를 의지의 화신이라 하셨습니 다 
N 가 무슨 의지의 화신이겠습니까 
i 숨겨도 꺾이지 많을 나의 의지 
!그것은김정일,당신이 주신것입니다 


세상에서 가장 강한 신념이 라 함- 

! >j1 ?3 ~?1 "?"!■ ■ 그 _ jJI Cf] -?1 n1 긋 1 O 


o 


당신이 계시기에 

당신의 기질을 밤은 저 입니 다 

당신의 숨결을 밤은 리 인모입 니다 


유혹의 전향문이 괴릅1 때마다 


내 심장속에 계신분은 어버 이수령님 
물사의 힘으로 나를 지켜 주신분은 
백두산의 아들이신 
i 친애하는지도자공지 

i 해가 바뀌여 머리가 희여 겨도 
y 제나 당신은 나의 하늘이시 였습니 다 


! 一 | =nl tl ■그 Oril 김 ᄎ -?1 시 1 


Jli =3 


I 감■하여 언제나 이기십니 
ᅭ}난을 웃음으로 이기시 
i 천지 를 한손에 다스리 는 

내 똑독히 보았습니 다 
변하제일장군인 당신이 
상한 신념과 의지의 우 
d 제나이기는 기질의 
d 제나이기는데 습관된 


己 


T- 


당신의 신념으로 력사 가 ！^ 
당신의 의지로 지구가 
!위 대 한 김정일장군이 시 ■드 
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⑭녜 ■▼一 ▼ ★ 
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페지 1 /1 

표준 

조선어 

삽입 표준 * 

문 11 UULjllj Qr 」' ~~ ( 
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© 100 % 


시 《신념과 의지의 찬가》문서의 페지설정을 용지방향은《수직》으로，본문방향 
은《오른쪽에서 왼쪽으로(수직)》와 같이 설정한 상태인 경우 렬의 설정방법도 앞에서 
한 방법과 같다. 


BB 


-- 

하 


다0신이 계시기에 
담 신의 기 짐ᅳ들 받은 


입니디 

담신의 숨결을 받은 
인모 입니다 


。 I 「의 견향문이 핑 

31己 ᅪ 

내 심장속에 계신분。 

어버이 수려 _=년 
물사의 힘으로 나를 시 

켜 주신부오」 

백두산의 아들이신 
치대하는 지도자등지 


하기 비뀌여 머리기 广 
여 겨도 

언제나 담신은 나의， 
」一 퓽—시였ᄉ y 니다 
그레서삼십대 청 K 류 T 
도 그 신념 

그베서칠실대 왕호수 T 

도 그 의지 

다 cy 시 JOIT— 가 0^ 시 EU■ 마 

^하며— ᅵ W 肉내— ᅵ 미려 
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一시 ^ n 과의지의■차、가 

一저를 신념의 화신이라 
一하셨슨 r 니다 

一제 어찌 신7!^의 화신이 

一겠습니까 

一죽어도 못 버일 나의 
一신념 

一그것은 김정일, 당신이 
一 KT 신것 ol ᅪ다 

一저를 의지의 화신이라 
一^쳐모스:외4 

-제가 무스」의지의 화신 
j 이겠스 m 니까 

一숨겨도 허「이지 많을 나 
이의 의지 

j 그것은 김정일, 당신이 
_4신거<입니다 

i 세상에서 가장 감한 신 
ᅳ 1 4이라함은 
一세상예서 가장 굳센 의 
一지라 함은 

一그것。一ᄂ .우더한 강철희 
91 、 간 

一 김정일, 당신의것이옵 
: M 3 r _ _ 
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련습문제 


1. 시 《용서하시라》를 제목글은 크기가 24 pt 인 붉은색 붓글로，내용글은 크기가 
14 pt 인 《청봉》체로，형식은 내려쓰기형식으로 입력하여라. 그리고 용지의 방향 
을 바꾸고 몇개의 렬로 만들어보아라. 

2 . 노래 《강성부흥아리 랑》을 여 러 가지 형식 으로 입 력해보아라. 

3. 동화이야기〈〈까치와 여우》를 입력하고 파일이름을 동화의 제목과 같이 달아 보관 
하여 라. 《까치 와 여 우》문서 를 내 려쓰기형 식 으로 바꾸어보아라. 


제3점. 동화이야기《까치과 여우》 


문서 《까치와 여우》를 펼치고 여러가지 형식으로 만들어보자. 

- ■자색주기 

먼저 문서의 왼쪽우에 《청봉》체로 《동화이야기》라고 입력한다. 

《동화이 야기》를 선택 하고 서 식 지 정도구띠 에서 서 체 색 갈그림 기 호 
살단추를 찰칵한다. 


그러면《서체색갈〉〉조색판이 펼쳐진다. 이 
조색 판에서 례를 들어 그림과 같이 《붉은색 
3》을 선택한다. 그러면 문자렬《동화이야기〉〉 
가 선택된 색으로 변한다. 

《 문자》대 화칸을 리 용하여 글자색 을 주는 
방법도 있다. 

글자색을 주려는 문자렬〈〈동화이야기》를 
선 택 한 다음 차 림 표띠 에 서 《 서 식 ( O ) 》ᅳ《 문 
자 ( H )》 지령을 실행한다. 


서식 ( Q )| 표⑧ 도구( I ) 참 CW 

■ 

표준서식 ( Q ) CtH + Shift+SF 

n 

문자안)... 


단락 ( A )... 

* — 

* — 

4 - 

탕목부호 및 번호매김强)... 


대소무자 벼격 


의 내림화 

l ᄂ 서 a 색갈 I® 으 il 


ᅵ ■ 

■ ■■ ■■■■「■ 
■厂 ■■厂 [ ■■ 

厂 「「■■■■■■ 

SSSSS _閉 

□■■■■■■ _ 

■■■■■■■■nr 
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분은색 3 
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그러 면 〈〈문자》대 화칸이 나타난다. 

이 대 화칸에서 〈〈서 체 효과》표쪽을 찰칵한다. 



《서체색갈 ( C )》 목록에서 〈〈밝은 푸른색》을 선택한다. 


〈〈밑줄 ( A )》， 《삭제선 ( E )》， 《강조표시 ( H )》 등에서 해당 밑선들과 삭제선，강 
조표시 등을 설정해줄수도 있 다. 

《 확인》단추를 찰칵하면 〈〈동화이 야기》가 밝은 푸 


■ 


이경 


e [ 沒 


른색으로 변한다. 


재무 기없 ■ 


- 배경색주기 

제목 《까치와 여우》에 배경색을 주어보자. 

《까치와 여우》를 선택하고 서식지정도구띠의 강조 


「□■■「!「■■■■ 























표시그림기호 2 '의 내림화살단추를 찰칵하여 〈〈배경》 

조색판을 열고 해당한 색을 선택한다. 실례로 그림과 같 
이 〈〈밝은 하늘색》을 선택한다. 

그러면 《까치와 여우》의 배경색이 밝은 하늘색으로 
칠 해진다. 


■■■■■■■■■「 
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밝은 하늘색 























































































또는 본문을 선엑 하지 않은 상태 에 서 서 체 색 갈그림 기 호나 강조 it 시 그림 기 호를 찰 
각하여 펼쳐 지 는 조색 판에서 색 을 선택 하고 본문구역 에 지시 자를 가져 가면 지시 자의 
모양이 물뿌리 개형 으로 변한다. 이 때 해 당 본문구역 을 선택하면 조색판에 서 선택한 색 
이 그 구역에 칠해진다. 이것을 취소하려면 임의의 위치에서 찰칵하거나 Esc 건을 누 
른다. 

《 문자》대 화칸을 리용할수도 있 다. 

《까치와 여우》를 선택하고 《서식 ( O ) 》ᅳ《문자 ( H ) 》지령으로 《문자》대화칸 
을 펼친다. 〈〈문자》대화칸에서 〈〈배경》표쪽을 찰칵한다. 



그림 과 같이 조색판에서 〈〈 누런색》을 선택한 다음〈〈 확인》단추를 찰칵하면 배 경 
색이 누런색으로 변한다. 

- 장식문자삽입 

그리 기 도구띠 의 장식 문자 - 화접 도구를 리 용하여 제 목글《 까치 와 여 우》를 다양하게 
만들수도 있 다. 장식 문자-화첩도구는 문서 에 여 러 가지 모양의 장식 문자렬 을 삽입할수 


있게 하는 도구이다. 
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《까치와 여우》를 장식문자로 만들기 위해서는 다음파 같이 한다. 


그리기도구띠 에서 장식 문자-화첩도구 년 ^ 를 찰칵한다. 
그러면 〈〈장식문자-화첩》대화칸이 나타난다. 



장식문자-격식선택: 


5 식 문자 一 화접 





이 대화 칸에는 장식문자격식들이 준비 
되 여 있 다. 여 기 서 요구되 는 장식 문자형 래 를 
선택 한다. 

《확인》단추를 찰칵하면 장식문자입력 
칸이 문서에 삽입된다. 

이것을 두번찰칵하여 본문편집방식으로 
만든 다음 여기에 《까치와 여우》라고 입력 
한다. 
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《 까치와 여우》를 선택 하고 지름차림표에서 추가적으로 서체형식을 설정할수 
도 있다. 

《까치와 여우》의 웃쪽에 있는 노란색의 조종손잡이를 움직여 문자배치형태를 변 
화시 킬 수 있 으며 주변에 있는 8개 의 조종점 을 마우스로 끌기하여 문자의 크기 를 조절 
할수도 있다. 

입력이 끝나면 문서의 다른 자리에서 찰칵한다. 

- 들여쓰기설정 

본문의 들여 쓰기 는 단락의 구분을 명 백하게 하여주고 행 과 단락들사이 의 간격 을 
보기 좋게 조절하기 위한 아주 중요한 문제 이 다. 

들여쓰기를 설정할 본문을 선택하고 차림표띠에서 《서식 ( O )》 ᅳ《단락 ( A )》 지령 
을 실 행 하면 《 단락》대 화칸이 펼 쳐 진 다. 



이 대 화칸의〈〈 들여 쓰기 및 간격》표쪽을 찰칵하고 여 러 가지 설정 을 진행 한다.《 들 
여쓰기》부분에서는《본문앞 ( B )》， 《본문뒤 ( D )》， 《첫 행 ( F )》 입력칸들에 각각 문 
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서구역에서 본문의 첫 글자와 마지막글자의 들여쓰기위치를 cm 단위로，첫 행의 들여 
쓰기를 글자수 실례로 2 ch (2 글자)로 지정해춘다. 


〈〈간격》부분에서는 《단락웃쪽 ( O )》 과《단락아래 ( E )》 입력 칸들에 단락과 단락 
사이간격 을 cm 단위 로 지정해준다. 

《 행 간격》에 서 는 본문행 들사이 의 간격 을 행 크기 를 기 준으로 지 정 해 준다. 

이 리 한 설정 을 오른쪽의 미 리보기칸에서 알아보면서 진행할수 있 다. 

마지막으로 〈〈확인》단추를 찰칵하면 선택된 본문에 들여쓰기가 설정된다. 

도구띠의 들여쓰기설정 단추들과 왼쪽들여쓰기설정자를 리 용하여 본문의 여러가지 
들여 쓰기 를 설정할수도 있 다. 

■ 

서식지정도구띠에 는 들여 쓰기설정 단추 들이 있으며 문서 작업 구역의 수 

평 눈금자에 는 왼쪽들여쓰기설정 자 -2 가 있다. 

■단추는 이것을 찰칵할 때마다 한단씩 들여쓰기가 증가하며 단추는 이것 

을 찰칵할 때 마다 한단씩 들여쓰기 가 해 제 된다. 

또한 수평 눈금자의 왼쪽에 있는 설정 자 를 오른쪽으로 끌기 하면 그만한 간격 
으로 왼쪽들여쓰기가 진행된다. 

단락의 첫 행을 들여쓰기 위해서는 왼쪽들여쓰기설정자 乂2_ 의 웃쪽설정자를 끌기 

한다. 그러면 단락의 첫 행에 공백을 넣지 않아도 자동적으로 들여쓰기가 진행된다. 

두 행이상으로 된 단락의 두번째 행부터 왼쪽맞추기를 하기 위해서는 그 단락에 유 

표를 옮기거나 단락을 선택하고 왼쪽들여쓰기설정자 E - 의 아래쪽설정자를 끌어서 
조절 한다. 

보통 본문을 입 력 하기 전에 먼저 수평눈금자의 왼쪽에 있는 왼쪽들여쓰기설정 자의 
웃쪽설 정 자를 오른쪽으로 2글자만큼 끌기하여 들여쓰기 를 설 정한다. 

- 서식복사 

문장의 어 떤 부분을 우에 서 와 같이 이 미 서 식화를 한 부분과 득같은 서 식화를 해 

야 할 때는 매 번 같은 조작을 반복하지 않고도 서 식 복사도구 를 리 용하여 간단히 

서 식화를 진행할수 있다. 

먼저 이 미 서 식화한 부분(단어，문장，행，단락 등 문자렬)을 선택한 다음 서 식 복 

사도구 7를 찰칵한다. 이 때 마우스지시 자가 물뿌리 개모양으로 되 는데 서 식화하려 는 
문자렬위치에서 찰칵한다. 
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이렇게 하면 문자렬배치와 서체，글자나 행 또는 단락사이의 간격，문자의 색 등 
의 서식화를 매번 하지 않고 이미 진행한 서식화상태를 그대로 다른 부분에도 설정할 
수 있다. 


- 그림삼입 

문서에는 그림들도 포함되여있다. 실례로 국어교과 
서에 있는 동화이야기 《까치와 여우》에는 여우가 까치 
에게서 알을 빼앗아가는 그림이 있다. 




문서에 그림을 삽입해넣으려면 먼저 
그림을 삽입하려는 위치에 유표를 옮긴다. 
다음 차림표띠에서 《삽입( I )》ᅳ〈〈그 


삽입 (1) 서식地) 표 ( A ) 도구江) 장이) 도움말 



수동가르기 性 )... 
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림 ( U )》 ᅳ〈〈 파일로부터 ( F )》 를 찰칵한다. 
그러 면〈〈 그림 삽입》대 화칸이 나타난다. 
이 대화칸에서 삽입하려는 그림을 선 
택하고 《 열기 ( O )》 단추를 찰칵하면 선택 
한 그림 이 본문에 삽입된다. 
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장 4 겨 기 



W 


문서를 편집할 때 삽입할 그림자료들은 이미 화상입력장치로 만든 화상파 
일이 나 전문화상처 리 프로그람으로 만든 그림 파일들로 를퓨터 에 준비되 여 있어 야 
한다. 

그러 나 크기 가 작은 여 러 가지 그림들은 통합사무처 리프로그람 〈〈우리》가 
가지고있는 그림그리기프로그람인 〈〈붓》으로 직접 문서에 그려넣을수도 있다. 

《붓》은《시작》ᅳ《응용프로그람》ᅳ《종합사무처리》ᅳ《붓》지령으로 기 
동한다. 

《 붓》에 서 는 바른6면체，구，원동형 파 같은 간단한 3차원객 체 를 만들고 그 
객체의 광원을 수정할수도 있다. 

《붓》으로 그린 그림들은 평면벡 토르도형들이다. 〈〈붓》에서 그린 그림은 
bmp , gif , jpg , png 와 같은 다양한 일 반화상형식 으로 반출할수 있 다. 또한 만 
든 표，도표，수식，기 타 항목을 그림 에 삽입할수도 있 다. 


통합사무처리프로그람〈〈우리》에는 여러가지 그림들을 모아놓은〈〈화첩》이 준비 
되 여있 다. 《 화첩》을 리용한 그림삽입 에 대 하여 보기 로 하자. 

그림을 삽입하려는 위치에 유표를 놓고 표준도구띠의 화첩그림기호 
를 찰칵한다. 

그러면 〈〈화첩》칸이 표시된다. 
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왼쪽에 있는〈〈새 주제》목록에서 해당한 주제를 선택하면 오른쪽칸에 거기에 속한 


그림들이 표시되는데 필요한 그림을 끌기하여 문서에 삽입할수 있다. 

문서 안에 삽입한 그림은 본문밑에 놓여 본문과 중첩되여 표시될수도 있으며 그림 
뒤에 본문이 숨겨져 보이지 않을수 있기때문에 그림과 본문과의 위치관계를 잘 조절하 
여 야 한다. 

삽입된 그림을 선택하고 차림표띠에서 〈〈서식 ( O )》 ᅳ〈〈그림 ( U )》 지령을 실행하면 
《그림》대 화칸이 열 린다. 



《감아보내기》표쪽을 선택하고《설정》부분에서 그림의 왼쪽에 본문이 놓이게 하 
려면 《왼쪽 ( A )》， 그림의 오른쪽부분에 본문이 놓이게 하려면 《오른쪽 ( D )》 을 찰칵 
한다. 그림이 삽입된 부분에 본문이 놓이지 않게 하려면 《없음 ( N )》， 그림과 본문이 
함께 놓이게 하려면《평행 ( P )》， 《통과 ( U )》， 《최적 ( O )》 가운데 하나를 찰칵한다. 
《평 행 ( P )》 을 선택하면 그림 이 본문우에 놓이며 《통과 ( U )》 를 선택하면 그림 이 본 
문밑에， 《최적 ( o ) 》을 선택하면 본문이 그림을 둘러싸게 배 치된다. 
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《간격》부분에서는 그림파 본문사이의 간격을 설정해준다. 

설정 이 끝나면 〈〈확인》단추를 찰칵한다. 

련습문제 

1. 문서 《까치와 여우》를 자기 마음에 들게 여러가지 형식으로 편집해보아라. 

2. 일기 를 쓰고 여 러 가지 형 식 으로 편집해 보아라. 

제4점. 4학문제점 

1. 항목부호와 번호붙이기 

서 식 지 정 도구띠 에 는 항목부호 또는 번 호를 자동적 으로 붙여 주는 도구들이 있 다. 
항목부호 또는 번호를 붙이 려 면 먼저 해 당한 본문범 위 를 선택한다. 

다음 서식지정도구띠의 항목부호 적용/해제도구 _ 또는 번호매김 적용/해제도 
구 JH 1 를 찰칵한다. 그러면 단락을 단위로 항목부호 혹은 번호가 붙여 진다. 

항목부호붙이 기기 능을 설정한 상태 에서 Enter 건을 눌러 행 을 바꾸면 다음행 에도 
항목부호가 붙는다. 

항목부호붙이 기기 능을 해 제하려 면 두번 이상 행바꾸기 를 해 야 한다. 

자기 가 요구하는 형 래 의 항목부호를 붙이 려 면 차림 표띠 에 서 《 서 식 ( O ) 》ᅳ《 항목 
기 호 및 번 호매 김 ( B ) 》지 령 을 실 행 한다. 

그러면 〈〈항목부호 및 번호매김》대화칸이 나타난다. 

이 대 화칸에 서 〈〈 항목부호》표쪽을 찰칵하고 요구되 는 항목부호형 태 를 선택한다. 

이 대화칸에서는 또한《번호매김격식》，《도형》，《위치》，《사용자정의》표쪽 
을 찰칵하여 번호매 김격 식들과 도형기 호，항목부호의 표시 위 치，새 로운 항목부호를 사 
용자가 정의 하여 붙이기 등을 진행 할수 있 다. 
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이미 붙인 항목부호나 번호를 해제하려면 범위를 선택한 다음〈〈항목부호》나《번 
호매김격식》표쪽을 선택하고 해당한 형식을 설정한 다음《제거 ( R )》 단추를 찰칵하면 
된다. 


2. 수식의 편집 


다음파 같은 수학문서를 편집해보자. 

《문제: 어떤 물통에 물이 절반 차있다. 두 쁨프가 동시에 일을 시작하여 첫 쁨 
프는 물통에 물을 채우고 둘째 쁨프는 물을 뺀다고 한다. 첫 쁨프는 1시간에 물통의 
1/20씩 채우고 둘째 쁨프는 1시 간에 물통의 1/50씩 물을 뺀 다면 몇시 간후에 물이 물 
통의 9/10이상 차겠는가? 

풀이 : 1시 간동안에 실제 적 으로 채우는 량은 

J _ _ 5-2 _ 3 

20 ~ 50 ~ 100 ~ TOO 


x 시 간투에 물이 물동의 이 상 찬다고 하면 

10 

1 3 9 

— + - x x ^ — 

2 100 10 




± _ 2 
10 ~ 5 
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답. 13시 간 20분이후》 


2 100 40 
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13 


선택 


이 문서 를 편집하자면 우선 문서내 용을 일 반문서편집방법 으로 편집한다. 

수식편집도구는《풀이》에서 만 리용하면 된다. 

수식을 입력하려면 차림표띠에서 《삽입( I )》ᅳ《객체 
( O )》 ᅳ《수식 ( F )》 지령을 실행하여 나타나는 《선택》대 
화칸에서 해 당한 수식의 형 태를 선택 하고 편집한다. 이때 
분수식과 분수식사이의 덜기나 더하기기호，같기기호 등은 
건 반으로 -，+，= 기 호를 그대 로 입 력할수 있다. 

수식과 일반본문이 섞여있는 경우에 일반본문편집에서 
수식편집에로 이행하고 다시 수식편집에서 일반본문편집에 
로 이행하는것을 매번 차림표지령으로 진행하는것은 매우 
시끄리 운 조작이 다. 이것 을 간단히 진행 하기 위 하여서 는 
표준도구띠에 수식편집도구를 등록하여놓고 마우스로 이 
도구를 찰칵하는것으로 쉽게 수식편집환경으로 바물수도 
있고 건반에 수식편집지름건을 등록하고 리용할수도 있다. 

- 수식편집도구를 도구띠에 등록하는 방법 

수식 편집도구를 등록하려면 차림표띠에서 《보기( V )》- 
정의 ( C )》 지령을 실행한다. 
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찰칵하여 〈〈지 령 추가》대 화칸을 펼친다. 
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그러면 《사용자정의》대화칸이 나타나는데 여기서 
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기능 [0 


범주 (D 


기능 CL ) 
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보이지 않는 나누기 
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추가선택 
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재설정 位) 


수식 

ᅀ 동본문 목 un 

탕행기 

철자검사 
학장선택동작 


격식 및 서식 
번히]ᅢ김 적용,制제 
아래 행으르 
못행으로 

= 자£| 至 O 공 


호 


지■건 


O 들합. U 무처리프로그맘《무리》 ( A ) 
® 《글》遇) 


수 SM ) 


mm ... 


보관保)... 


재설정 ( E ) 


〈〈지 령추가》대화칸의 〈〈 범주 ( c )> 목록칸에서 〈〈삽입》을 선택 하고 〈〈지 령 ( A )》 

목록칸에서 《@수식》을 선택한 다음〈〈추가》단추를 찰칵하고〈〈닫기》단추를 찰칵 
하여 〈〈지령추가》대화칸을 닫는다. 그러면 〈〈사용자정의》대화칸의 〈〈도구띠내용》부 

분의 《명령 ( c )> 목록칸에 《@수식》이 추가된것을 볼수있다. 

《사용자정의》대화칸에서 〈〈확인》단추를 찰칵하여 대화칸을 닫는다. 

표준도구띠에 수식편집도구 @가 등록되여 나타난것을 확인할수 있다. 

이때부터 수식의 입력은 간단히 도구띠의 이 수식편집도구를 리용하여 진행할수 
있다. 

n 卜일 CL ) 3 SCE ) 보기( V ) 삽입① 서식位) S ( A ) 도구江) ■쐼 ■ 도믐말 

—록 M ■ ▼ 탄 착 @ AAtS 、 ▼ 

추가된 수식편집도구 

- 수식편집지■건의 등록방법 

건반에 수식편집지 름건을 등록하려 면 우선 수식편집 도구를 등록할 때 와 같이 차림 
표띠 의 〈〈 보기 ( V ) » - « 도구띠 ( T ) » - « 사용자정 의 ( C ) » 지 령 을 실 행 하여 〈〈 사용자정 
의》대화칸을 열고〈〈건반》표쪽을 찰칵한다. 
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기능 [[I 

범주 CD 기능 CE ) 건 CD 
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빼 ] 

취소 


도§ 말 


재설정 ( R ) 


그러 면 〈〈 지 름건》부분의 목록칸과〈〈 건》목록칸에 각각〈〈수식》과 F 4 가 등록된 
다. 〈〈확인》단추를 찰칵하여 〈〈사용자정의》대화칸을 닫는다. 

이 제 부터 는 문서 에 수식 을 입 력하려 고 할 때 F 4 건을 누르면 수식편집 기 가 동작하 
고 수식 을 입 력할수 있게 된다. 

一 등록된 수식편집도구와 수식편집지■건의 삭제방법 

• 도구 띠에 등록된 수식편집도구의 삭제 

차림표띠의 《보기( V )》ᅳ《도구띠 ( T )》 ᅳ《사용자정의 ( C )》 지령을 실행하여 〈〈사 
용자정의》대화칸을 열고〈〈도구띠》표쪽을 찰칵한다. 

〈〈도구띠내용》부분의 《명령 ( C )》 목록칸에서 《@수식》을 선택하고《수정》단 


수식 

자동본문랑목 실 




랑 IS 기 

절자검사 
학장선택동작 


격식 및 서식 
번히]ᅢ김 적용/해제 
아래 행으로 
못 행으로 

° 자모I쫀 O 근 


/*• 
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우선 《기능띠》부분의 《범주 ( C )》 목록칸에서 《삽입》을 선택하고《기능 ( F )》 
목록칸에 서 두번째 로 나타나는〈〈수식》을 선택한다. 

다음으로 〈〈지름건》부분의 목록칸에서 수식편집지름건으로 리용하려는 지름건(실 
례 로 F 4) 을 선택한 다음《수정 ( M )》 단추를 찰칵한다. 
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추의 내 림화살단추를 찰칵한다. 
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이때 펼쳐지 는 목록칸에서 《삭제 ( B )》 를 선택 하고《 확인》단추를 찰칵하여 《사 
용자정의》대화칸을 닫는다. 

• 건반에 등록된 수식편집지름건의 삭제 

〈〈사용자정의》대화칸에서〈〈건반》표쪽을 선택하고〈〈지름건》부분의 목록칸에서 삭 
제 하려 는 지 름건 실례 로 F 4 를 선택한다. 《삭제 ( D )》 단추를 찰칵하고《 확인》단추를 
잘칵하여 《사용자정의》대화칸을 닫는다. 

一 수식편집도구를 리용한 수식의 입력 

수식편집도구를 리용하여 앞에서 례를 든 수학문서의 수식들을 입 력해보자. 

먼저 차림표띠의 《삽입( I )》ᅳ《객체 ( O )》 ᅳ《수식 ( F )》 지령을 실행한다. 
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□卜당收) ^ 

a ■ ■ —r-i i 미 r__ s 

k % S T J 이 

▼ "4 ▼ 上 ! 


수평선 (2 k 



그림 01) ^ 


객제位) ^ 

OLE 객제 位)... 

n 류동클① 

수식 1 ： £)... 
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그러 면 유표위 치 에 수식 입 력 칸이 생 겨 나며 문서 작업 구역 아래 에 는 수식 편집 구역 이 
표시된다. 



간단한 수식을 편집할 때에는 이 창문에서 직접 입력하여 편집할수 있다. 

실려나 는는 W 뭍을 입력하기 위해서는 《선택》대화칸에서 아항/ 2 항 


연산자» 



를 선 택 한 다음 


{<?>} 가 표시된다. 


I* 찰각한다. 


그러면 수식편집구역에 


{ <?> } over 



이때 <?〉자리 에 해 당한 내용 즉 1，20을 입 력한다. 

입력이 끝나면 문서편집구역의 임의의 위치에서 찰칵한다. 

그러면 수식편집구역과 《선택》대화칸이 사라지면서 유표자리 에 1이 표시된다. 

20 

수식편집구역 이 표시되 여있을 때 차림 표띠 의 지 령 들을 리용하여 수식 에 포함되 는 

서체의 모양，크기，첨수의 서체종류나 크기를 변경시킬수 있다. 
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3. 표작성 


다음과 같은 표를 만들어보자. 


\ 

A 

B 

C 

계 

1 

47 


59 

144 

2 

16 

15 



3 


26 

42 


4 

13 

32 

31 


계 

123 



350 


- 표의 삼입 

표삽입방법에는 여러가지가 있다. 

① 표를 삽입하려는 위 치에 유표를 찰칵한 다음 차림표띠의《표 ( A )》 ᅳ《삽입 ( I )》 
ᅳ 〈〈표 ( T )》 지령을 실행한다. 그러면 《표 삽입》대화칸이 나타난다. 



《이름 ( A )》 칸에는 표준적으로 〈〈표1》로 되여있다. 이 칸에 사용자의 의도에 맞 
게 이름을 주고《크기》부분의 《렬 ( C )》， 《행 ( R )》 칸에 각각 렬과 행의 수를 입력 
한다. 〈〈추가선택》부분에서 필요한 추가선택을 진행한 다음〈〈확인》단추를 찰칵한다. 
그러면 표가 삽입된다. 

표준도구띠 에 있는 표그림기 호 I 를 찰칵하여도 〈〈 표삽입》대 화칸이 펼 
쳐진 다. 

② 표준도구띠에 있는 표그림기호 J 3 厂 의 내림화살단추를 찰칵하여 표시되는 

표모양의 그림(아래 왼쪽그림)에서 마우스끌기로 행과 렬의 수를 지적한 다음 찰칵하 
여 해당한 위치에 표를 삽입할수도 있다. 
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쑈 I J 표】 1 L ■ ， 




© [El 임 슈 

: ▼然® ▼ 

度 固 ■ 

색민 및 자례 is 


③ 표를 삽입하려는 위 치를 찰칵하고 차림표띠의《보기( V )》ᅳ《도구띠 ( T )》_ K 〈 
구 ( G )》 지령을 실행하여 우의 오른쪽그림과 같은 도구띠가 나타나게 한다. 


도구띠 에 있는 표그림기 호 H T 의 내 림화살단추를 찰칵한다. 여 기서 표그림기 
호를 찰칵하여 마우스끌기 로 표의 크기 를 설정한 다음 찰칵하면 유표위 치 에 표가 삽입 




장4겨 기 



〈〈 표삽입》대 화칸에 서《 자동서식 ( F )》 단추를 찰칵하면《 자동서식》대 화칸이 표 
시되는데 여기에서 표에 대한 서식형식을 지정하여 표의 형식을 변경할수 있다. 




자동서 식 


서식 



3 자원 


푸른색 

갈색 

진 3 라색 
누런색 
회색 
둘색 
붉은색 
검은색 1 




도움말 


간 E ! 히 (M) t 


서식지정 
因수자령식④ 

因 테두리遇 ) 


因 서체 地 ) 
因 P?RH 


因 맞추기 (I) 
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- 표의 삭제 


it 안의 내용을 삭제하기 위해서는 마우스끌기로 전체 it 를 선택 한 다음 
Delete 건을 누른다. 

표를 삭제 하기 위 해 서 는 표를 선 택 하고 차림 표띠 의 《 표 ( A ) 》~^《 삭제 ( D ) 》ᅳ《 표 
( T )》 지령을 실행한다. 


n 卜일 ( L ) 3 SCE ) 보기 ( Y ) 삽 sa ) 서식 CQ ) ri ^" r 도구江) 장 CW ) 도움말 


X 


國 ▼ 强 d j _■ 느 설 lA 육 삽입미 

□ fluil 


L 


■十; 


성 




삭제 收) 


그 : 



기 


선택松 
세포합지 기 ( A ) 
세포가르기 四 i 
세포보호 ( G ) 
St 社기 ( ti ) 

표가르기 ( J ) 


비 ▼ 作 % 

通 


표江) 


^ ^ 행 ( R ) 


圍 표 建】 

== = 2 — 
~= =~ Z 一 


» 


» 


1 4- ■ -15- ■ -16- ■ -17- ■ -1 8_ 


자동서 식 ( D ... 

자동맞추기 ( U ) ^ 

표제 W 행 반복 CD 
변탄 (O ^ 

저 ᄅ =1 fD 



- 행 및 렬의 삼입 


표의 해당 위치에 행 (또는 렬)을 삽입하기 위해서는 삽입 하려는 위치를 찰칵하고 
차림표띠의 〈〈표 ( A )》 ᅳ〈〈삽입 ( I )》ᅳ〈〈행 ( R )》 (또는 〈〈렬 ( C )》) 지령을 실행시킨다. 



서식 地) 

i A ' 
si 


도구( I ) 장 ( W ) 도움말 


-U- ■■丄그/ | 」一 1 、上 S D - 

삽입 a) ^ 

Hi 

표江)... Ctrl+Shift+W 

계 


삭제收) ^ 

■)... 



선택述) ^ 


so.. 

- 

m 

세포합지 기 (A) 

■1 1 ■ ■ 1 亡 ■ 1 j- '|| i 4- ■ 1 d- 1 n 

j- ■ 


그러면 《행삽입》(또는《렬삽입》)대화칸이 나타난다. 
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《삽입》부분의 《 량 ( N )》 옆의 칸에 삽입할 행(또는 렬)의 수를 설정한다. 

〈〈위치》부분에서 삽입될 행 (또는 렬)의 위치를 설정하고《확인》단추를 찰칵한다. 
그러면 유표가 있는 위치에 설정한 수의 행 (또는 렬)이 삽입된다. 

표의 해당 세포에서 오른쪽찰칵하여 나타나는 지름차림표에 의해서도〈〈행삽입》(또 
〈〈렬삽입》)대화칸을 열수 있다. 



행 (또는 렬)의 삽입은 도구띠에 의해서도 진행할수 있다. 

차림표띠의 《보기 ( V )》-> 《도구띠 ( T )》 ᅳ《표 ( N )》 지령을 실행하면 다음과 갈은 
표》도구띠가 나타난다. 


2 3 4 5 6 7 8 

、ᅴ斗 




1- 표도구 2-선격 식 도구 3-테 두리색갈도구 4-테 두리 도구 

5-배경 색 도구 6-세 포합치 기 도구 7-세 포분할도구 8-최 적 화도구 
9-웃쪽 도구 10-가운데 도구 11- 아래 쪽 도구 12-행삽입 도구 

13-렬 삽입 도구 14- 행삭제 도구 15-렬삭제 도구 


17-표속성도구 18-정렬도구 


19-합계도구 


16-자동서 식 도구 



















































행(또는 렬)을 삽입하려 는 위 치(표의 해 당한 세 포)에 서 행삽입그림기 호 (12) (또는 
렬 삽입 그림 기 호 (13)) 를 찰칵한다. 그러 면 유표가 있는 세 포의 아래 에 새 로운 행 (또는 
유표가 있는 세포의 오른쪽에 렬)이 삽입된다. 


- 행 및 렬의 삭제 



행(또는 렬)을 ᅯ m 위하여서는 삭 창 ， f 말 


제하려는 행 (또는 렬)을 선택 하고 차림표띠 



삭제收) ^ 


표 江) 

의 《 표 ( A )》 ᅳ 《 삭제 ( D )》-> 《 행 ( R )》 (또 



선택述) ^ 

변 

IKR ) 

■ ■ 5 ■ 1 

99 

세포합지 기년) 

的 

1 CD 


는《렬 ( C )》) 지령을 실행한다. 

또는 행 (또는 렬)을 선택 하고 오른쪽찰칵하여 나타나는 지름차림표에서 《행 ( R )》 


《 삭제 ( D ) 》(또는《 렬 ( M ) 》ᅳ《 삭제 ( D ) 》 ) 지 령 을 실 행 한다. 

행 (또는 렬)의 삭제도 도구띠에 의해서 진행할수 있다. 

삭제하려 는 행(또는 렬)을 선택 하고 행삭제그림기 호 (14) (또는 렬삭제그림기 호 
(15)) 를 찰칵한다. 


- 행높이 및 _폭의 변경 

변경시 키려는 행 (또는 렬)의 선에 마우스지 시자를 가져 가면 마우스지 시자의 모양 
이 쌍방향화살모양(하, 으로 변화된다. 이때 마우스를 끌기하여 행의 높이(또는 렬 
의 너 비 )를 변경시 킨 다. 

- 세포의 결합 

여 러개의 세 포를 결합하기 위 하여서 는 결합하려 는 세 포들을 마우스끌기 로 선택하 
고 차림표띠의 《표 ( A )》 ᅳ《세포합치기 ( A )》 를 실행시킨다. 

《표》도구띠의 세 포합치 기그림기 호(또는 결합하려는 세 포들을 선택 하고 오른쪽찰 
칵하여 나타나는 지름차림표에서 《세포 ( C ) 》ᅳ《합치기 ( M ) 》 ) 를 찰칵하여서도 세포 
합치 기 를 진행할수 있 다. 
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수사서 식 OU .. 


세포 ( C ) ^ 

「厂! 


행 ca ) ^ 

i ( M ) ^ 

표테두리 ( Z ) 

수자민 식 他) 

F 1 직 

■ 


감 


단락격식 



합지 기 ( M ) 
분 알 ( S )... 

뭇쪽 江) 
가운데 ( E ) 
0 卜라 I 쪽遇) 

보호 ( E ) 


- 세포의 분할 

한개 세포를 분할하기 위 하여서는 해 당한 세포에 유표를 놓고《표 ( A )》 ᅳ《세포 
가르기 ( E )》 지 령을 실행(또는《표》도구띠의 세포가르기그림기 호를 찰칵)하여 《세포 
가르기》대 화칸을 펼친다. 

분할하려 는 세 포를 선택 하고 오른쪽찰칵하여 나타나는 지 름차림 표에 서《세 포 ( C )》 
ᅳ〈〈분할 ( S )》 지령을 실행하여도《세포가르기》대화칸이 나타난다. 



수자서식 만)... 



세포 ( C ) ^ 

m 

분 알 (£)... 


15 ( R ) ^ 

1( M ) ^ 

표제 (G 

표테두리 ( Z ) 

A ■ 1 1 1 __k 1 *W 

r ， 

:三* 
=1 

뭇쪽 江) 

가문데 ( E ) 

0卜리|쪽遇) 

폭/ 
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이 대화칸의 〈〈분할》，〈〈방향》부분에서 가르기수，분할방향 등을 설정하고〈〈확 


인》단추를 찰칵한다. 

표에 대한 입력은 해당 세포에 마우스를 찰칵하여 유표를 놓고 진행하면 된다. 

4. 도형의 작성과 리용 

수학문제집과 같은 문서파일에는 여러가지 도형들도 있다. 

실례로 다음과 같은 문제를 들수 있다. 

《그림과 같은 초생달모양이 있다. 여기에 단 2개의 직선을 그 
어 6개의 부분으로 되게 하여라.》 

표준도구띠의 그리기기능 보이기그림기호 |想를 찰칵한다. 그 
리면 다음과 갈은 도구띠가 나타난다. 이 도구띠에 있는 도구들을 
리용하여 초생달과 직 선 같은 도형 들을 그려넣 을수 있 다. 


k /UQ/-3IIIP© 數▼效 ▼하 ▼ 

■ ▼ £ 겨 ▼ ★ ▼ 쓰 — 방 1 ® ᅳ ■ 

■ 

▼ 

직선을 그리려면 이 도구띠의 선그림기호 

/ 

를 찰칵한다. 


그러면 마우스지시자의 모양이 V 으로 변한다. 

문서 구역의 직선을 그리 려 는 첫 위 치 에서부터 마지 막위 치 까지 끌기하면 직선이 그 
려진다. 이때 Shift 건을 누른 상태에서 끌기하면 시작위치에서 45ᄋ 의 각도로 직선이 
그러진다. 

직선에 해당한 형식을 주려면 선을 선택하고 지름차림표에서 《선》을 잘칵한다. 
그러면 〈〈선》대화칸이 나타난다. 


^ 선 a )... 

0 구덕 (R)... 
본문 松)... 


C ° 1 X 1 및 3기 ( Z )... 


설명 遇) ... 


이 ■收)... 



► 

맞추기 ( L ) 
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이 대화칸에서 《선》，《음영》，《선격식》，《선끝》표쪽을 찰칵하여 직선의 형 
태와 색，굵기，격식，끝모양，그림자 등을 설정해줄수 있다. 
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직선그리기를 끝내려면 문서의 임의의 위치에서 마우스를 찰칵하거나 Esc 건을 누 

른다. 

그려넣은 직선을 선택하기 위하여서는 도구띠의 선택도구 * 名 를 찰칵하고 해당한 

직선이 있는 부분을 끌기하여 선택할수 있다. 

여 러 개의 직선을 포함하는 부분을 마우스끌기 로 선택 하면 여 러 개의 직선을 동시 에 
선택할수 있 다. 

그리 기 도구띠 에는 4각형，원，타원 등 기 초도형 들을 그릴수 있는 그림기 호 ᅴ， 

U 들이 있 다. 해 당한 그림기 호를 선택 하고 본문구역 에 서 마우스끌기하여 그린 다. 이 
때 Shift 건을 누른채로 끌기하면 바른4각형과 원을 그릴수 있다. 



그러 진 도형 에 대 한 테 두리 선과 내 부색 등 속성설정 은 해 당한 도형 을 선택 하고 오 
른쪽찰칵하여 표시되는 지름차림표에서 해 당한 지 령을 선택하여 진행한다. 

그리 기 도구띠 에는 직 선，4각형，원뿐만이 아니 라 둥근4 
각형，5각형，등변4각형，6각형，원기 둥，직6면체，평 행4변 
형 등 각종 도형 들을 그릴수 있는 기 본도형 도구 _ 가 

있다. 이 도구를 찰칵하면 도형들이 표시된다. 여기서 해당 
한 도구를 선택 하고 도형 을 삽입하려는 위 치 에서 마우스끌기 
하여 그린다. 

실례 로 테 두리 는 붉은색 의 사슬선이 고 내부색 은 진보라색 인 둥근4각형 을 그려보 
기로 하자. 

① 둥근4각형그리기도구 U 를 선택한 다음 직4각형을 그릴 때처럼 그린다. 

② 그려 진 둥근4각형 을 선택 하고 지 름차림 표에서 《선》을 선택 한다. 

③ 이때 펼쳐지는《선》대화칸의 《선격식》표쪽을 찰칵한다. 

④ 《선격식 ( B )》 목록에서 《사슬선3》을 선택한다. 


a □ □ 

公 

o 


4 네 

令 

Z 7 

O O O * 

■珍 

■에 

a 0 d 回 

▼ 

⑭ ▼상 • ▼ 

回 

▼ 
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⑧〈〈구역》표쪽을 찰칵하고〈〈진보라색》을 선택한다. 


⑨ 끝으로〈〈확인》단 


조 


찰칵한다. 


《 구역》대 화칸에 서는 다음과 같은 기 


l n 


설정해줄수 있다 



색 갈 ( E ) 



붉은색 

■ 분홈색 

■ 갈색 

■ 회색 

□ 밝믄 회색 

■ 밝믄 푸른색 

□ 밝믄 ■색 
밝믄 하늘색 


은 붉은색 


■ 밝믄 


분 E 색 


⑤ 《선》표쪽을 찰칵하고《색갈 ( R )》 칸에서 《밝은 붉은색》을 선택한다. 

⑥ 〈〈선》대화칸의 〈〈확인》단추를 찰칵한다. 

⑦ 지 름차림 표에서 《 구역 ( R )》 을 선택하면 《 구역》대 화칸이 나타난다. 



구먹 믐 g 투명 


AH 간 


SA . ᅡ도 평 it ! 그늘 비트도 


〔一！_ 

재 


■ 


색 


▲ 


▼ 


색 색 


색 

런 색 
누 물 


색 

호 0 


색 

른 

푸 


2 OJ 4 


라지 ^한 SO 분란리리리리 nH 
보 연 연 연國진 진 우 우 우 무 U - 





그림 자를 설정해줄수 있다. 
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〈〈 음영》표쪽을 찰칵하고《 음영사용 ( U )》 을 선택해 준 다음《 색갈 ( C )》 칸에 서 그 
림자색을 선택한다. 《간격 ( D )》 칸에서는 도형과 그림자사이 간격을 얼마로 하겠는가 
를 설정해줄수 있다. 



• 투명 도와 색갈을 줄수 있 다. 

이를 위해서는〈〈투명》표쪽과〈〈색갈》표쪽을 찰칵하여 해당 값을 설정해춘다. 
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경사도 
경사도 3 
경사도 4 
경사도 5 
경사도 e 

선명 (푸른색/림색) 

방사형 (물색/검은색) 

직 4각명 (붉은색/림 색) 

Hf 른 4각형 (누런 색 / U 색)一 
선명 (보라색/둘색) 

선형 (누런색/갈색) 

비■上 ls " 보으人 h :느러시 n 


£ H ； i | 


이소 


도움말 


재설정 ( R ) 


• 평행선그늘무늬， 비트도무늬를 설정해줄수 있다. 

〈〈평행선그늘》， 《비트도》 표쪽을 찰칵하고 해당 설정을 한다. 

《평 행선그늘》에서는 평 행선들로 이루어 진 무늬，격 자무늬 등을 설정한다. 
《비트도》에서는 여러가지 그림무늬들을 설정한다. 



추가 ( A )... 
수정 ( M )... 


삭제 收)... 


■ 

隨 


—I «±» 


류 령促) 

중심 X 
중심 Y 

각도⑧ 
테두리 溫) 

시작 ( E ) 


□ I •감江) 


0 % 


0% 


▲ 

▲ 


▲ 


0% 


▲ 


검은색 - 


100 % 


1 


] u 색 




100 % 


3 



구덕 음영 투명 


색칼 


경사도 평1션그늘 비트도 


속성 


01 들犯) 
색 갈地) 


푸른색 8 


:]푸른색 8 


접 


표: 표준 ( C ) 


■sstprrr 


주 




수정 ( M ) 




[RGB 2 


삭제 地). 


R M53 g 


■■■■■■■置 

■ ■■■■□. □ R 

□ ■■■ — ■■■ 

厂 厂厂 t 厂 

■ ■■ 


[204 I 


[2B5 | 



此 


空 J 盟 


사소 


도움말 


재설정 (&) 


• 경사도무늬를 설정해줄수 있다. 

〈〈경사도》표쪽을 찰칵하고 해당 설정을 진행한다. 



구덕 음영 투명 색갈 경사도 평행선그늘 비트 



:_1_ 




SBBDBBR 
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구덕 음영 투명 색 


속성 



갈 경사도 평랭선그늘 비트 



간격 述) 


0.07" 


각도 犯) 

W I 



검믄색 m 


麻^ 검은색 315ᄋ 
nnim 검믄색 9요 
붉은색망 45 ᅭ 
mm 묽믄색망 90^ 

푸른색망 45ᅭ 
mm 푸른색망 90° 

푸른색 3중망(3마 ) 
1—，1 검은색 45ᄋ 넓미 


선격식 ( L ) 



3 


선 색 갈(도) 

|_ 검은색 & 




삭제 收)... 

실 

심 


배 | 쥐소 도움말 재설정 ( R ) 



여 러개의 도형 이 한곳에 나란히 놓여 있는 경우 그것들을 묶어서 하나의 객체 로 만 
들어놓으면 전체적으로 크기를 변화시키거나 이동시키며 형식화를 하는 등의 조작을 
할 때 매우 편리해진다. 여러개의 도형을 묶는 방법은 다음과 같다. 

① 그리 기 도구띠 에 서 선택 도구를 찰칵하고 마우스끌기 로 묶으려는 도형 을 모두 선 
택 한다. 

② 지름차림표에서 《묶음 ( G )》 ᅳ《묶음화 ( G )》 지령을 찰칵한다. 
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□ 


□ 


□ 


보 

[경 




선 a )... 

구덕役)... 

본문 松)... 

위지 및 크기 ( z )... 


□ 


mw ： A) ^ 

맞추기 ( L ) ^ 

감아보내기 ( w ) ^ 

지램점 (D ^ 


一」표제 

묶음 1 :五) I - !_ 묶믐화 ( G ) || 


讀 자르기江) 


卜 -…- - - - - - . … - - . 나 

1%1 

복 MCD 


시3▼ᄂ」 

T i 

눗 ▼ 代 히 健 

繼 

■ 

▼ 




그러면 선택된 여러개의 도형이 하나의 묶음화된 도형으로 된다. 



£ 

선 (1)... 

문서안에 그려넣은 도형의 배 치는 다음의 방법 으로 한다. 

固 

구역 (£)... 

① 배치하려는 도형 (또는 그림)을 선택한다. 


본문 松)... 

② 지름차림표에서 《위 치 및 크기 ( Z )》 를 찰칵한다. 

"TV .： 

■ I 크기 ( Z )... 

그러면 《위치 및 크기》대화칸이 나타난다. 


설명促)... 

1] ■收)... 


5 RT 및 크기 


위지 및 크기 회전 경 ME . 서리 반경 



학민 

취소 

도움말 

재설정 役) 
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③ 《위치 및 크기》표쪽을 찰칵하고《크기》，《위치》，《지탱점》부분에서 도 
형의 크기와 수평，수직위치 그리고 배치하기 위한 기준위치 등을 설정한다. 

④ 《회전》표쪽을 찰칵하여 회전점의 위치와 회전각도를 설정하여 도형을 임의의 
각도로 회전시켜 배 치 할수 있다. 



⑤《경사人£서리 반경》표쪽을 찰칵하여 모서리의 반경과 경사각도를 설정해줄수 

있다. _ ______ 
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⑥〈〈확인》단추를 찰칵한다. 

그러면 이 대화칸에서 설정해준대로 도형들이 배치된다. 


묶음화된 도형의 묶음화를 해제하려면 그 
것을 선택한 다음 지름차림표에서《묶음 (G)》 

ᅳ〈〈묶음해제 (U)》 지령을 실행한다. 

그러 면 묶음이 해제되 여 매 개 도형들을 
따로 선택하여 리용할수 있 다. 



1] ■收)... 


ijt 

mw ： A) ^ 

맞추기 (L) ^ 

감아보내기 (W) ^ 

표제【) 



묶음 (G) ^ 

묶음해제 (Li) 

峰 1 

•비 

자르기 江) 

복 A KD 

▼ 

D DD CD 0 나 


여 러개의 도형 을 그리 고 그것 들을 줄을 맞추어 배 치하려 고 할 때 도형 들의 왼쪽 
또는 오른쪽，웃쪽，아래쪽에 대한 면맞추기를 할수 있다. 

다음과 같은 방법 으로 진행한다. 

① 면맞추기를 하려는 도형들을 모두 선택 
한다. 

② 지 름차림 표의 《 맞추기 (L)》 에 마우스 
지 시 자를 가져 가거 나 찰칵하면 부분차림 표가 
나타나는데 여기서 도형들의 면맞추기를 왼쪽 
면인가 오른쪽면인가，웃면인가 아래 면인가 등 
어 디로 하겠는가를 설정한다. 

《왼쪽 (L)> 은 왼쪽면맞추기，《오른쪽 (R)》 

은 오른쪽면맞추기，《 가운데 (C)》 는 수직 으로 
중심맞추기，《웃쪽 (T) 》은 웃쪽면맞추기，《가 
운데 (E) 》는 수평 으로 중심 맞추기， 《 아래 쪽 

(B) » 은 아래 면맞추기 이 다. 

甘4겨기 = 

문서 를 보호하려 면 차림 표띠 의 《 도구》ᅳ《 주가선택》->《 통합사무처 리 프로 
그람〈〈우리》》ᅳ〈〈보안》지령을 실행한다. 오른쪽에 있는〈〈이 문서의 파일공유 
추가선택》부분의 《기록변경 (D)》 항목을 선택한다. 다음《보호...》단추를 찰칵 
하여 펼쳐지는《암호입력》대화칸에서 문서의 암호를 설정한다. 마지막으로《선 
택 -통합사무처 리 프로그람〈〈 우리》-보안》대 화칸의 〈〈 확인》단추를 찰칵한다. 
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련습문제 


다음의 문서를 편집하여라. 



1) 인쇄방법 

문서 편집 프로그람《 글》에서 작성 한 문서 는 사용자의 각이 한 요구에 
게 여 러 가지 형식으로 인쇄할수 있 다. 즉 현재 문서 전체를 인쇄 하거 나 
서안의 선택된 령역 또는 지정한 일부 폐지 등을 인쇄할수 있다. 

① 《파일 ( F )》 차림표의 《 인쇄 ( P )》 지 령을 찰칵한다. 

② 대화칸의 질문에 따라 해 당한 선택 을 진행 하고〈〈확인》단추를 찰 
한다. 

2) 인소ᅢ페지설정 

① 인쇄대화칸의 〈〈속성》단추를 찰칵하여 인쇄기속성대화칸을 열기 
다. 이 대화칸에서 인쇄종이의 크기，인쇄방향，페지의 한 면만을 인 
하겠는가 또는 량쪽면을 다 인쇄하겠는가 등을 설정 하고〈〈 확인》단추 

찰칵한다. 

② 인쇄대 화칸에 서 《 추가선택 ( O )》 을 찰칵하여 해 당한 설정 을 진행 
다음〈〈확인〉〉단추를 찰칵한다. 


과 같은 자리 


7 cm , 너 비 5 cm ) 


만들어 라. 



기 소년반 명 단을 아래 와 같은 형 식 으로 만들어 라. (표의 행 수는 자기 소년반인원 
만큼 되게 하며 매 세포안의 문자들은 세포의 중심에 정확히 놓이도록 한다.) 









제 3 학년 1반 제1소년반 명단 



4. 다음과 같은 문서를 만들어 라. 



일 

과 

IL 

기상 

• 

• 

6 시 



아침식사 

• 

• 

6 시 

40 분 


등교 

• 

• 

7 시 

20 분 


수업 

• 

• 

8 시 

-1 시 

20 분 

점심식사 

• 

• 

1 시 

30 분 

-2시 30분 

과외수업 

• 

• 

2 시 

40 분 

- 5시 

총화 

• 

• 

5 시 

10 분 

- 5시 30분 


5. 수학교과서 에 있는 여 러 가지 수학식 들을 편집해 보아라. 

3. 오늘호《소년신문》3면의 상단내용을 신문과 득갈은 형태로 편집해보아: 
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